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แบบเสนอโครงการ
๑. ชื่อโครงการ..........................................................................................................................................................

๒. ผู้รับผิดชอบโครงการ .........................................................................................................................................

3.  สนองนโยบาย











สอดคล้องกับนโยบายของสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  ดังนี้






สอดคล้องกับนโยบายของวิทยาลัย  ดังนี้









สอดคล้องกับงานประกันคุณภาพ










มาตรฐานที่  












ตัวบ่งชี้ที่   










๔. หลักการและเหตุผล
…...........................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

๕. วัตถุประสงค์
๕.๑ เพื่อ …...................................................................................................................................

๕.๒ เพื่อ  ....................................................................................................................................

๕.๓ เพื่อ .......................................................................................................................................

๖. เป้าหมาย
๑. เชิงปริมาณ  ........................................................................................................................

๒. เชิงคุณภาพ  ...........................................................................................................................

๗. ระยะเวลาการดาเนินโครงการ
 .................................................................................................................................................................

๘. ขั้นตอนการดำเนินงาน
	กิจกรรม/ วิธีดำเนินงาน
	พ.ศ. ๒๕๕๗
	พ.ศ. ๒๕๕๘

	
	ต.ค.
	พ.ย.
	ธ.ค.
	ม.ค.
	ก.พ.
	มี.ค.
	เม.ย.
	พ.ค.
	มิ.ย.
	ก.ค.
	ส.ค.
	ก.ย.

	๑. จัดทาโครงการ และขออนุมัติโครงการ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	๒. จัดทำคำสั่งมอบหมายงาน
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	๓. ประชุมคณะกรรมการดำเนินโครงการ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	๔. จัดซื้อ จัดจ้าง วัสดุ อุปกรณ์ 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	๕. ดำเนินงานตามโครงการ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	๖. ประเมินผลโครงการ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	๗. สรุปผล รายงานผลการปฏิบัติงาน
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


๙. สถานที่ดำเนินโครงการ
 ....................................................................................................................................................................

๑๐.งบประมาณในการดำเนินงาน
ใช้เงินงบประมาณหรือเงินบำรุงการศึกษา เพื่อจ่ายเป็นค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุวงเงิน......................บาท
(ตามรายละเอียดประมาณการแนบท้ายโครงการ)

๑๑. ปัญหาและอุปสรรค (ไม่มี)

……………………………………………………………………………………………………………………………..….
………………………………………………………………………………………………………………………………..

๑๒. ผลที่คาดว่าจะได้รับ
๑๒.๑  .........................................................................................................................................

๑๒.๒ . ........................................................................................................................................

๑๒.๓  ......................................................................................................................................

๑๓. การติดตามผลประเมินผล
๑๓.๑ การสังเกต
๑๓.๒ การสัมภาษณ์
๑๓.๓ แบบสอบถาม
                                   

ลงชื่อ.......................................................ผู้เสนอโครงการ
  (......................................................)

                                                       ตำแหน่ง (หัวหน้าสาขาวิชา, หัวหน้างาน,นายกองค์การฯ,
                                                        ประธานชมรมวิชาชีพ, ผู้ได้รับมอบหมาย…………………….)

                   วันที่................เดือน..........................พ.ศ.................

                                                 





// ลงชื่อ...
	  ลงชื่อ............................................ผู้เห็นชอบโครงการ
        (....................................................) 
 ประธานที่ปรึกษาชมรม/ครูที่ปรึกษาชมรม/ ครูที่ปรึกษาองค์การ
วันที่................เดือน..........................พ.ศ.................
	ลงชื่อ............................................ผู้เห็นชอบโครงการ
              (นายบัญญัติ  ธุรานุช)

     หัวหน้าแผนก/หัวหน้างาน/หัวหน้างานกิจกรรมฯ
วันที่................เดือน..........................พ.ศ.................


	๑.ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่าย
      ฝ่ายบริหารทรัพยากร         ฝ่ายวิชาการ
      ฝ่ายพัฒนากิจการฯ           ฝ่ายแผนงานฯ
.......................................................................................
......................................................................................
ลงชื่อ.................................ผู้รับรองโครงการ/รองฝ่ายฯ
  (.............................................)
วันที่..................................................
	๒.ความเห็นของหัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ
      มีในแผน                       ไม่มีในแผน
      โครงการ.........................................................          
      เงิน...............................................................
............................................................................
ลงชื่อ ................................ผู้รับรองโครงการ
     (นางนวลจันทร์  สุภาพ)
วันที่........................................

	๓. ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ
………………………………………………………………………………

ลงชื่อ ............................................  ผู้เห็นชอบโครงการ
      (นายยุทธพงษ์  เดชบุรัมย์)
วันที่........................................
	๔.ความเห็นของผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
    อนุมัติ
    พิจารณาสั่งการ……………………………………

ลงชื่อ .......................................... ผู้อนุมัติโครงการ
         (นางวรรณภา  พ่วงกุล)
     วันที่........................................


การจัดทำรูปเล่มโครงการ
องค์ประกอบของรูปเล่ม มี ดังนี้
๑. สำเนาโครงการ
๒. สำเนาคาสั่งมอบหมายงาน
๓. สำเนาเอกสารประกอบการประชุม
    ๓.๑ หนังสือเชิญประชุมพร้อมเซ็นชื่อรับทราบ
    ๓.๒ ระเบียบวาระการประชุมประกอบด้วย ๕ ระเบียบวาระ
           ๓.๒.๑ เรื่องที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ
           ๓.๒.๒ เรื่องการรับรองรายงานการประชุม
           ๓.๓.๓ เรื่องที่เสนอให้ที่ประชุมทราบ
           ๓.๓.๔ เรื่องที่เสนอให้ที่ประชุมพิจารณา
           ๓.๓.๕ เรื่องอื่น ๆ
    ๓.๓ รายงานการประชุม ประกอบด้วย
รายงานการประชุม………………………..……………………..……………..

ครั้งที่ ……………………….

เมื่อ…………………………………………………

ณ…………………………….…………………….

ผู้มาประชุม
๑.…………………………………………………………………..……………………

๒.……………………………………………………………….……………………….

๓ .……………………………………………………………………..…………………

๔.…………………………………………………..………………….……………….

ฯลฯ
ผู้ไม่มาประชุม (ถ้ามี)

ผู้เข้าร่วมประชุม (ถ้ามี)

เริ่มประชุมเวลา …………………………………………….. น.

ระเบียบวาระที่ ๑ เรื่องที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ระเบียบวาระที่ ๒ เรื่องการรับรองรายงานการประชุม
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ระเบียบวาระที่ ๓ เรื่องที่เสนอให้ที่ประชุมทราบ
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ระเบียบวาระที่ ๔ เรื่องที่เสนอให้ที่ประชุมพิจารณา
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

มติที่ประชุม…………………………………………………………………………………………………………………..

ระเบียบวาระที่ ๕ เรื่องอื่น ๆ
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

เลิกประชุมเวลา …………………………… น.

…………………………………………….

(……………………………………………)

ผู้จดรายงานการประชุม
…………………………………………….

(……………………………………………)

ผู้ตรวจรายงานการประชุม
๔. ข้อความการประชาสัมพันธ์(อย่างน้อย ๓ ช่องทาง)
๕. ตาราง , เกณฑ์กติกา , หนังสือเชิญ , คากล่าวรายงานพิธีเปิด , คากล่าวเปิด , คากล่าวปิด
๖. ภาพถ่ายประกอบ
๗. จานวนผู้เข้าร่วมกิจกรรม
๘. หลักฐานการจ่ายเงิน
๙. เครื่องมือประเมิน (ตัวอย่าง)

๑๐. สรุปและรายงานผล
------------------- 






