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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ ชมรม/งาน/แผนก                             ฝ่าย
ที่
วันที่
เรื่อง  ขออนุมัติโครงการ
เรียน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม

ด้วย ชมรม/งาน/แผนก.....................................................ฝ่าย................................................. 
ได้กำหนดการจัดทำโครงการ...............................................ภาคเรียนที่.............. ประจำปีการศึกษา ………..……. ขึ้นในระหว่างวันที่...........  เดือน.............. ณ................................................ ดังนั้น เพื่อให้การดำเนินการ
ตามโครงการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ชมรม/งาน/แผนก.......................................  จึงขออนุมัติโครงการ
ตามรายละเอียดเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้


จึงเรียนมาเพื่อ


     1. โปรดทราบ


     2. หากเห็นชอบโปรดอนุมัติ


     3. ขออนุญาตจัดทำโครงการ
 (………...........………………………..)

 







ผู้เสนอโครงการ








ตำแหน่ง.......................................
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แบบเสนอโครงการ
1.  โครงการ












2.  ผู้รับผิดชอบโครงการ  










3.  สนองนโยบาย











สอดคล้องกับนโยบายของสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  ดังนี้





สอดคล้องกับยุทธศาสตร์วิทยาลัยการอาชีพท่าตูม  ดังนี้







สอดคล้องกับงานประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา







มาตรฐานที่  











ตัวบ่งชี้ที่   










4.  หลักการและเหตุผล










5. วัตถุประสงค์












5.1













5.2












5.3












6. เป้าหมาย  (ระบุเวลา, สถานที่,ปริมาณงาน)








ระยะเวลาดำเนินงาน











สถานที่ดำเนินการ  











ปริมาณงาน (จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ)
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7.  กิจกรรม / วิธีการดำเนินงาน 
	กิจกรรม/ วิธีดำเนินงาน
	พ.ศ. 2558
	พ.ศ. 2559

	
	ต.ค.
	พ.ย.
	ธ.ค.
	ม.ค.
	ก.พ.
	มี.ค.
	เม.ย.
	พ.ค.
	มิ.ย.
	ก.ค.
	ส.ค.
	ก.ย.

	1. จัดทำโครงการ และขออนุมัติโครงการ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. จัดทำคำสั่งมอบหมายงาน
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. ประชุมคณะกรรมการดำเนินโครงการ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. จัดซื้อ/จัดจ้าง วัสดุ อุปกรณ์ 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. ดำเนินงานตามโครงการ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. ประเมินผลโครงการ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7. สรุปผล/รายงานผลการปฏิบัติงาน
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


8.  งบประมาณ / ค่าใช้จ่าย 
	หมวดรายจ่าย
	ต้องการ/หน่วย
	ราคา/หน่วย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	                                   รายการ
	
	
	งปม.
	รายได้ฯ
	อื่นๆ
	

	หมวดค่าตอบแทนใช้สอยวัสดุ
	
	
	
	
	
	


	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	รวม
	
	
	
	


9.  แผนปฏิบัติงาน / โครงการ









	ตัวชี้วัด
	เชิงปริมาณ
	เชิงคุณภาพ

	ตัวชี้วัดผลผลิต
(Outputs)

	
	

	ตัวชี้วัดผลลัพธ์
(Outcomes)


	
	


10.  ผลที่คาดว่าจะได้รับ











10.1













10.2













10.3
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ลงชื่อ............................................... ผู้เสนอโครงการ






      (......................................................)





               วันที่




หมายเหตุ : หากเป็นโครงการของชมรมต้องผ่านผู้เห็นชอบโครงการมาตามลำดับ
	1.ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่าย
      ฝ่ายบริหารทรัพยากร        ฝ่ายวิชาการ
      ฝ่ายพัฒนากิจการฯ          ฝ่ายแผนงานฯ
.........................................................................................
……………………………………………………………………………….

ลงชื่อ ................................ผู้รับรองโครงการ/รองฝ่ายฯ
     (................รองฝ่ายที่เกี่ยวข้อง...............)
วันที่........................................
	2.ความเห็นของหัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ
      มีในแผน                       ไม่มีในแผน
      โครงการ.........................................................          
      เงิน...............................................................
............................................................................
ลงชื่อ ................................ผู้รับรองโครงการ
     (นายจำลอง  นิตยลาภ)
วันที่........................................

	3.ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ
………………………………………………………………………………
ลงชื่อ ............................................  ผู้เห็นชอบโครงการ
      (นายยุทธพงษ์  เดชบุรัมย์)
วันที่........................................
	4.ความเห็นของผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
    อนุมัติ
    พิจารณาสั่งการ……………………………………

ลงชื่อ .......................................... ผู้อนุมัติโครงการ
         (นางวรรณภา  พ่วงกุล)
วันที่........................................


