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คู่มือ-ขั้นตอนและแนวทาง
การจัดการเรียนการสอนวิชาโครงการ
ระดับ ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) และ
         ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.)
ภาคเรียนที่ 2/2557

โดย
นางศุภานัน  สุวรากรกุล
รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
วิทยาลัยการอาชีพท่าตูม  อาชีวศึกษาจังหวัดสุรินทร์
สำนักงานคณะกรรมการการาอาชีศึกษา  กระทรวงศึกษาธิการ
คำนำ


การจัดทำคู่มือ ขั้นตอนและแนวทางในการจัดการเรียนการสอนวิชาโครงการ เพื่อให้ครูผู้สอน และนักเรียนนักศึกษาทั้ง ระดับ ปวช. และ ปวส. ที่เรียนวิชาโครงการ ได้ใช้เป็นแนวทางในการจัดการเรียนการสอน และ จัดทำโครงการ ทั้งชิ้นงานและเอกสารรูปเล่มให้เป็นไปตามสำดับขั้นตอน และสามารถดำเนินการจัดทำชิ้นงาน เอกสารรูปเล่มเสร็จทันเวลาที่กำหนด นอกจากนั้นยังเป็นแนวทางในการแก้ปัญหาในการจัดการเรียนการสอนรายวิชาดังกล่าวที่ผ่านมา เนื่องจากนักเรียนนักศึกษาไม่สามารถดำเนินการจัดทำชิ้นงาน รวมทั้งรูปเล่มโครงการและสอบโครงการได้ทันเวลาที่กำหนด ทำให้มีผลกระทบต่อการสำเร็จการศึกษาของนักเรียนนักศึกษา  


ดังนั้นเพื่อให้การจัดการเรียนการสอนรายวิชาโครงการ เป็นไปในแนวทางเดียวกัน และสัมฤทธิ์ผลในการจัดการเรียนการสอน เพื่อประโยชน์ของนักเรียนนักศึกษาซึ่งเป็นส่วนหนึ่งในการสำเร็จการศึกษา จึงได้รวบรวม เรียบเรียงและปรับปรุงแบบฟอร์มที่ใช้ในปีการศึกษา 2556 บางส่วนเพื่อให้ชัดเจน และได้จัดทำเป็นคู่มือ ขั้นตอนและแนวทางการจัดการเรียนการสอนวิชาโครงการ ประจำปีการศึกษา 2557  


หวังเป็นอย่างยิ่งว่าเอกสารฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อครูผู้สอน และนักเรียนนักศึกษาในการนำไปใช้เป็นแนวทางในการจัดการเรียนการสอนให้ประสบความสำเร็จต่อไป
ศุภานัน  สุวรากรกุล
รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
วิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
ปีการศึกษา 2557

สารบัญ

เรื่อง










หน้า
( ขั้นตอนการทำโครงการ

4

( เอกสารประกอบโครงการ

5
( กำหนดการสอบและรายละเอียดเกี่ยวกับวิชาโครงการ

7
( แนวทางการวัดผลและประเมินผลวิชาโครงการ

8

( ส่วนประกอบของเอกสารรูปเล่มโครงการ
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· ส่วนนำ
· ส่วนเนื้อเรื่อง
· ส่วนอ้างอิง
( ตัวอย่างเอกสาร
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· ตัวอย่างปกนอก-ใน ปวช.








· ตัวอย่างหน้าอนุมัติ ปวช.







· ตัวอย่างปกนอก-ใน ปวส.








· ตัวอย่างหน้าอนุมัติ ปวส.








· ตัวอย่างบทคัดย่อ








· ตัวอย่างกิตติกรรมการประกาศ







· ตัวอย่างคำนำ









· ตัวอย่างสารบัญ










( การพิมพ์เอกสารโครงการ
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( ภาคผนวก
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· ขออนุญาตสอบเค้าโครงโครงการ
· ขออนุญาตสอบโครงการ
· แบบเสนอเค้าโครงโครงการ (แบบ 1)
· แบบรายงานผลการสอบเค้าโครงโครงการ (แบบ 2)
· แบบประเมินเค้าโครงโครงการ (แบบ 3)
· แบบอนุมัติเค้าโครงโครงการ (แบบ 4)
· แบบรายงานความก้าวหน้า (แบบ 5)
· แบบรายงานผลการสอบโครงการ (แบบ 6)
· แบบประเมินโครงการ (แบบ 7)
· แบบอนุมัติโครงการ (แบบ 8)
· แบบอนุมัติเข้าเล่ม (แบบ 9)
ขั้นตอนการทำโครงการ
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เอกสารประกอบการทำโครงการ

คำอธิบายประกอบการใช้แบบฟอร์มต่างๆประกอบการสอนวิชาโครงการ
แบบฟอร์มหมายเลข 1 แบบเสนอเค้าโครงโครงการ

ใช้สำหรับนักเรียนในการวางแผนงานในการทำโครงการ ซึ่งเรียกว่า “เค้าโครงโครงการ” เพื่อมาเสนอคณะกรรมการในวันสอบเค้าโครงโครงการและเพื่อขออนุมัติทำโครงการต่อไป โดยด้านหลังของแบบเสนอเค้าโครงโครงการนั้นมีคำอธิบายในแต่ละหัวข้อแนบมาด้วย
แบบฟอร์มหมายเลข 2 แบบรายงานผลการสอบเค้าโครงโครงการ

ใช้สำหรับคณะกรรมการรายงานผลการสอบเค้าโครงโครงการในวันที่สอบว่า ผ่านหรือไม่ผ่าน หรือต้องแก้ไขอย่างไรบ้าง โดยประธานกรรมการเป็นผู้ลงชื่อกำกับ
แบบฟอร์มหมายเลข 3 แบบประเมินเค้าโครงโครงการ

ใช้สำหรับประเมินการสอบเค้าโครงโครงการ  โดยครูผู้เป็นคณะกรรมการการสอบทุกท่านจะต้องใช้เป็นเกณฑ์ประกอบการประเมิน
แบบฟอร์มหมายเลข 4 แบบอนุมัติเค้าโครงโครงการ

ใช้สำหรับยืนยันว่าเค้าโครงโครงการของนักเรียน นักศึกษานั้นสอบผ่านแล้ว หรือหากมีการแก้ไขก็ได้แก้ไขเรียบร้อยแล้ว โดยอาจารย์ผู้สอนและอาจารย์ที่ปรึกษาเป็นผู้ดูแลการแก้ไข และลงชื่อกำกับ จากนั้นกรรมการสอบจึงตรวจทานและลงชื่อให้อนุมัติเค้าโครงโครงการเพื่อให้ นักเรียนนักศึกษาได้รับทราบและดำเนินการต่อไป โดยครูผู้สอนเก็บไว้เป็นหลักฐาน
แบบฟอร์มหมายเลข 5 แบบรายงานความก้าวหน้าการทำโครงการ

ใช้สำหรับนักเรียนรายงานความก้าวหน้าของการทำโครงการแก่ครูผู้สอน และ/หรือครูที่ปรึกษาโครงการ เพื่อการติดตามผลงานและการประเมินผล โดยเฉพาะอย่างยิ่งการให้ความช่วยเหลือ ซึ่งช่วงระยะเวลาของการรายงานนั้น เป็นรายงานประจำสัปดาห์ เพื่อจะได้เห็นปัญหาจากการทำงานและยังสามารถมีเวลา ที่จะแก้ไขปัญหาต่าง ๆ ได้ ซึ่งครูผู้สอน หรือ ที่ปรึกษาโครงการตกลงกับนักเรียนนักศึกษาแต่ละกลุ่ม ซึ่งผู้รายงานนั้นไม่ควรเป็นนักเรียนนักศึกษาคนใดคนหนึ่ง ควรให้นักเรียนนักศึกษาทั้งกลุ่มรายงานความก้าวหน้าในส่วนที่ตนเองรับผิดชอบ 
แบบฟอร์มหมายเลข 6 แบบรายงานผลการสอบโครงการ

ใช้สำหรับคณะกรรมการรายงานผลการสอบโครงการในวันที่สอบว่า ผ่านหรือไม่ผ่าน หรือต้องแก้ไขอย่างไรบ้าง โดยประธานกรรมการเป็นผู้ลงชื่อกำกับ
แบบฟอร์มหมายเลข 7 แบบประเมินโครงการ

ใช้สำหรับประเมินการสอบโครงการ โดยผู้เป็นคณะกรรมการการสอบทุกท่านจะต้องใช้เป็นเกณฑ์ประกอบการประเมิน
แบบฟอร์มหมายเลข 8 แบบอนุมัติโครงการ

ใช้สำหรับยืนยันว่าโครงการของนักเรียนนักศึกษาสอบผ่านแล้ว หรือหากมีการแก้ไขก็ได้แก้ไขเรียบร้อยแล้ว โดยครูผู้สอนและครูที่ปรึกษาเป็นผู้ดูแลการแก้ไข จากนั้นกรรมการการสอบจึงตรวจทานและลงชื่อให้อนุมัติโครงการ ซึ่งนักเรียนนักศึกษาต้องนำแบบอนุมัติโครงการนี้ มอบให้แก่รองผู้อำนวยการผ่ายวิชาการ พร้อมแบบฟอร์มหมายเลข 9 แบบอนุมัติโครงการ (เข้าเล่ม)
แบบฟอร์มหมายเลข 9 แบบอนุมัติโครงการ (เข้าเล่ม)

ใช้สำหรับเข้าเล่มรายงานโครงการ เมื่อนักเรียนดำเนินการทุกขั้นตอนเรียบร้อยแล้ว นักเรียนจะต้องมอบแบบฟอร์มหมายเลข 8 แบบอนุมัติโครงการ และแบบฟอร์มหมายเลข 9 แบบอนุมัติโครงการ (เข้าเล่ม) ให้แก่ผู้ช่วยอาจารย์ใหญ่ฝ่ายวิชาการซึ่งท่านจะตรวจความเรียบร้อยและลงลายมือชื่อพร้อมประทับตราโรงเรียนเกริกวิทยาลัย เพื่อเป็นการรับรองการจบโครงการและจัดทำรายงานส่งเพื่อเป็นส่วนหนึ่งของการ จบวิชาโครงการ โดยแบบฟอร์มหมายเลข 9 แบบอนุมัติโครงการ (เข้าเล่ม) นี้ให้แนบไว้ด้านหน้าของรายงานโครงการด้วย
กำหนดการสอบและรายละเอียดเกี่ยวกับวิชาโครงการ 
วันสอบเค้าโครงโครงการ

เริ่มสอบเค้าโครงโครงการได้ ประมาณสัปดาห์ที่ 4 

 เอกสารสอบเค้าโครงโครงการ ประกอบด้วย
1. เค้าโครงโครงการ  นักเรียนนักศึกษาเป็นผู้ดำเนินการ ให้ยื่นต่อครูผู้สอนหรือครูที่ปรึกษาและ
   คณะกรรมการสอบโครงการนั้นๆ
2. แบบรายงานผลการสอบเค้าโครงโครงการ นักเรียนนักศึกษากรอกข้อมูลให้เรียบร้อยแล้ว มอบให้แก่
   ประธานกรรมการในวันสอบ  เมื่อสอบเสร็จแล้ว  ประธานจะกรอกข้อมูลและคืนให้ครูผู้สอน
3. แบบประเมินเค้าโครงโครงการ ครูผู้สอนเป็นผู้มอบให้คณะกรรมการในการสอบโครงการนั้นๆ
วันสอบโครงการ
            เริ่มสอบได้ตั้งแต่ เปิดเรียนประมาณ 9 สัปดาห์ นักเรียนจะสอบโครงการได้  ต้องผ่านการสอบเค้าโครงโครงการมาแล้ว 

เอกสารสอบโครงการ ประกอบด้วย
1. เอกสารการสอบ นักเรียนนักศึกษาเป็นผู้ดำเนินการ  โดยสรุปเนื้อหาจากรูปเล่มรายงาน และมอบให้คณะกรรมการร่วมสอบโครงการนั้นๆ

2. แบบรายงานผลการสอบโครงการ นักเรียนนักศึกษากรอกข้อมูล และมอบให้ประธานกรรมการในวันสอบ เมื่อสอบเสร็จแล้ว ประธานจะกรอกข้อมูลและคืนให้ครูผู้สอนโครงการนั้นๆ

3.  แบบประเมินโครงการ ครูผู้สอนเป็นผู้มอบให้คณะกรรมการร่วมสอบโครงการนั้น ๆ

4.  นักเรียน นักศึกษานำเสนอผลงานต่อคณะกรรมการ

วันสุดท้ายการส่งเล่มโครงการ

การส่งเล่มโครงการสามารถส่งได้หลังจากสอบโครงการ และปรับปรุงแก้ไขเรียบร้อยแล้วกำหนดส่งหลังจากการสอบโครงการ 1 สัปดาห์ แต่ไม่เกินวันสุดท้ายของการสอบปลายภาค
 คณะกรรมการสอบเค้าโครงโครงการและการสอบโครงการ ประกอบด้วย
· ประธาน การสอบโครงการ (รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ / หัวหน้าแผนกฯ )
· กรรมการโครงการ (ผู้เชี่ยวชาญเฉพาะทาง) (ถ้ามี)
· ครูผู้สอนวิชาโครงการ
· ครูที่ปรึกษาโครงการ
หมายเหตุ

ครูผู้สอนวิชาโครงการ และครูที่ปรึกษาโครงการ สามารถเป็นคนเดียวกันได้
แนวทางการวัดผลและประเมินผลวิชาโครงการ

1. ระยะเริ่มต้น 20 คะแนน จากเค้าโครงโครงการ
   ( สอบเค้าโครงโครงการ 15 คะแนน โดยผู้พิจารณา คือ คณะกรรมการการสอบทุกท่าน โดยพิจารณาจาก
·  ความสอดคล้องของชื่อโครงการ กับวัตถุประสงค์ของโครงการ รวมถึงหลักการและเหตุผล 3 คะแนน
·  ความยากง่ายของโครงการ สัมพันธ์กับจำนวนผู้ทำโครงการ 3 คะแนน
·  ความสามารถในการอธิบายเค้าโครงโครงการได้อย่างชัดเจน เข้าใจง่าย 4 คะแนน
·  การวางแผนดำเนินงานอย่างชัดเจน เหมาะสมกับเวลา สถานที่ และจำนวนผู้ทำโครงการ 5 คะแนน
   ( แบบเสนอเค้าโครงโครงการ 5 คะแนน โดยผู้พิจารณา คือ ครูผู้สอนโครงการ โดยพิจารณาแบบเสนอเค้าโครงโครงการที่ผ่านการสอบและแก้ไขเรียบร้อยแล้ว
2. ระยะระหว่างดำเนินงาน 40 คะแนน  จากการทำโครงการ   ผู้พิจารณา   คือ      

 - ครูผู้สอน     30    คะแนน       - ครูที่ปรึกษาโครงการ 10    คะแนน   โดยพิจารณาจาก
· การปฏิบัติตามเค้าโครงที่วางไว้ อย่างเป็นขั้นตอน และการแก้ปัญหาเฉพาะหน้าเมื่อแผนงานที่วางไว้มีปัญหาหรืออุปสรรค รวมถึงการปรับปรุงแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้น
· การรายงานผลการปฏิบัติงานตามโครงการ มีการนำเสนอข้อมูลที่เกี่ยวกับความรอบรู้และทักษะของการทำโครงการ โดยทั้งการปรึกษา และโดยเฉพาะอย่างยิ่งการส่งรายงานความก้าวหน้าการทำโครงการแก่ครูผู้สอนและครูที่ปรึกษาฯอย่างต่อเนื่อง
· การร่วมมือกันในการทำงาน การช่วยเหลือกัน รวมถึงความรับผิดชอบของสมาชิก
      หมายเหตุ  เกณฑ์ในการพิจารณานั้น ครูผู้สอนและครูที่ปรึกษาฯสามารถเพิ่มเติมได้ตามความเหมาะสม
3. ระยะสิ้นสุดการดำเนินการ 40 คะแนน จากโครงการ
   ( สอบโครงการ 20 คะแนน โดยผู้พิจารณา คือ คณะกรรมการการสอบทุกท่าน โดยพิจารณาจาก
· การเตรียมความพร้อมในการนำเสนอโครงการ 


 
3 คะแนน
· ลำดับขั้นในการนำเสนอโครงการ 




3 คะแนน
· ความแม่นยำในเนื้อหา การตอบคำถามได้ชัดเจน 


4 คะแนน
· ข้อความรู้ที่ได้จากการทำโครงการน่าสนใจและมีประโยชน์ 

5 คะแนน
· สามารถนำข้อความรู้ที่ได้ไปปรับใช้แก่สาขาวิชาของตนได้อย่างเหมาะสม 
5 คะแนน
  ( รายงานโครงการ 20 คะแนน โดยผู้พิจารณา คือ ครูผู้สอนโครงการโดยพิจารณารายงานโครงการที่ผ่านการสอบและแก้ไขเรียบร้อยแล้ว
หมายเหตุ : นักเรียนนักศึกษาต้องดำเนินการตามขั้นตอนอย่างเคร่งครัด ส่งผลงานพร้อมส่งรูปเล่มและขึ้นสอบ
    โครงการตามวันเวลาที่กำหนด รูปเล่มต้องได้รับการอนุมัติ จึงสามารถนำไปเข้าเล่มได้ 
ส่วนประกอบของเอกสารโครงการ

ส่วนประกอบของเอกสารโครงการ  แบ่งออกเป็น  3  ส่วน  ได้แก่
ส่วนนำ  ประกอบด้วย

1.1 ปกนอก
1.2 ปกใน (ใช้แบบหน้าอนุมัติ)
1.3 บทคัดย่อ    (5-10 บรรทัด)
1.4 กิตติกรรมประกาศ
1.5 คำนำ
1.6 สารบัญ
ส่วนเนื้อเรื่อง  ประกอบด้วย
2.1 บทนำ
2.1.1 หลักการและเหตุผล
2.1.2 วัตถุประสงค์
2.1.3 เป้าหมาย
2.1.4 วิธีการดำเนินงาน
2.1.5 ผู้รับผิดชอบโครงการ
2.1.6 งบประมาณ
2.1.7 สถานที่ดำเนินการ
2.1.8 ระยะเวลาในการดำเนินการ
2.1.9 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ
2.1.10 การประเมินผลโครงการ
2.2 บทที่ 2 หลักการและทฤษฎีที่เกี่ยวข้อง
2.3 บทที่ 3 วิธีการดำเนินงาน
2.4 บทที่ 4  ผลการดำเนินงาน
2.5 บทที่ 5  สรุปผลและข้อเสนอแนะ
ส่วนอ้างอิง  ประกอบด้วย

3.1  บรรณานุกรม (เอกสารอ้างอิง)


3.2  ภาคผนวก


-  รูปภาพกิจกรรม


-  เอกสารขออนุญาตทางราชการ


-  แบบสอบถาม แบบทดสอบต่างๆ


-  อื่น ๆ
 ที่เกี่ยวข้อง
ตัวอย่างเอกสารรูปเล่มโครงการ
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(ตัวอย่างปกนอก - ปกใน)
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..........................................................................................................
(ชื่อโครงการภาษาไทย)
นาย/นางสาว............................................................

นาย/นางสาว............................................................

นาย/นางสาว............................................................

โครงการนี้เป็นส่วนหนึ่งของการศึกษารายวิชาโครงการ  รหัส..............................
ตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ
ประเภทวิชา............................  สาขาวิชา................................ สาขางาน...............................
วิทยาลัยการอาชีพท่าตูม  อาชีวศึกษาจังหวัดสุรินทร์
สำนักงานคณะกรรมการการาอาชีวศึกษา  กระทรวงศึกษาธิการ

ภาคเรียนที่..............ปีการศึกษา .....................
[ ตัวอย่างหน้าอนุมัติ  ปวช.]
ชื่อโครงการ  (ภาษาไทย) ...............................................................................................................................
ชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ
1. ชื่อ .............................................................................. เลขที่ .............. ชั้น............
2. ชื่อ .............................................................................. เลขที่ .............. ชั้น............
3. ชื่อ .............................................................................. เลขที่ .............. ชั้น............
ครูผู้สอนโครงการ
............................................................................................................................
ครูที่ปรึกษาโครงการ
............................................................................................................................

โครงการนี้ได้รับการอนุมัติเป็นเป็นส่วนหนึ่งของการศึกษา วิชาโครงการ รหัสวิชา .........................
ตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ วิทยาลัยการอาชีพท่าตูม อาชีวศึกษาจังหวัดสุรินทร์  
สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ
ปีการศึกษา 25………………..
(นางศุภานัน  สุวรากรกุล)
รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
……………/…………………./…………..

[image: image4.jpg]



..........................................................................................................
(ชื่อโครงการภาษาไทย)
................................................... .....................................................
(ชื่อโครงการภาษาอังกฤษ   เฉพาะ ปวส. )
นาย/นางสาว............................................................

นาย/นางสาว............................................................

โครงการนี้เป็นส่วนหนึ่งของการศึกษารายวิชาโครงการ  รหัส.........................................
ตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง

ประเภทวิชา............................  สาขาวิชา................................ สาขางาน...............................
วิทยาลัยการอาชีพท่าตูม  อาชีวศึกษาจังหวัดสุรินทร์
สำนักงานคณะกรรมการการาอาชีวศึกษา  กระทรวงศึกษาธิการ

ภาคเรียนที่..............ปีการศึกษา .......................



[ ตัวอย่างหน้าอนุมัติ  ปวส.]

ชื่อโครงการ  (ภาษาไทย) ...................................................................................................................
ชื่อโครงการ  (อังกฤษ) .......................................................................................................................

ชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ
1. ชื่อ .............................................................................. เลขที่ .............. ชั้น............
2. ชื่อ .............................................................................. เลขที่ .............. ชั้น............
ครูผู้สอนโครงการ
............................................................................................................................
ครูที่ปรึกษาโครงการ
............................................................................................................................

โครงการนี้ได้รับการอนุมัติเป็นเป็นส่วนหนึ่งของการศึกษา วิชาโครงการ รหัสวิชา .........................
ตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง วิทยาลัยการอาชีพท่าตูม  อาชีวศึกษาจังหวัดสุรินทร์  
สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ
ปีการศึกษา 25………………..
(นางศุภานัน  สุวรากรกุล)
รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
……………/…………………./…………..

[ตัวอย่างบทคัดย่อ]

หัวข้อโครงการ

ชื่อ (ภาษาไทย)
รายชื่อผู้จัดทำ

ชื่อ-นามสกุล (นักเรียนนักศึกษา)
ครูผู้สอน


ชื่อ-นามสกุลของครูผู้สอน
ระดับการศึกษา

ประกาศนียบัตรวิชาชีพ /  ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง
วิชา



โครงการ
ปีการศึกษา


25…..    
บทคัดย่อ

ส่วนของเนื้อหาบทคัดย่อ ------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
 [ตัวอย่างกิตติกรรมประกาศ]
กิตติกรรมประกาศ

ส่วนเนื้อหา กิติกรรมประกาศ  ------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------








ชื่อผู้จัดทำ
[ตัวอย่างคำนำ]

คำนำ

ส่วนเนื้อหาคำนำ
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------








ชื่อผู้จัดทำ
 [ตัวอย่างสารบัญ]
สารบัญ
เรื่อง











หน้า
บทที่ 1 บทนำ
1.1 หลักการและเหตุผล.......................................................................................................

1.2 วัตถุประสงค์
1.3 เป้าหมาย
1.4 วิธีการดำเนินงาน
1.5 ผู้รับผิดชอบโครงการ
1.6 งบประมาณ
1.7 สถานที่ดำเนินการ
1.8 ระยะเวลาในการดำเนินการ
1.9 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ
1.10 การประเมินผลโครงการ
บทที่ 2 หลักการและทฤษฎีที่เกี่ยวข้อง
บทที่ 3 วิธีการดำเนินงาน
บทที่ 4  ผลการดำเนินงาน
บทที่ 5  สรุปผลและข้อเสนอแนะ
5.1 สรุปโครงการ................................................................................................................
5.2 ปัญหา.............................................................................................................................
5.3 ข้อเสนอแนะ...................................................................................................................


 บรรณานุกรม (เอกสารอ้างอิง)


 ภาคผนวก

ภาคผนวก ก  ภาพประกอบ

ภาคผนวก ข  เอกสารเกี่ยวกับการเสนอเค้าโครงโครงการ (แบบ 1, แบบ 2, แบบ 3, แบบ 4)

ภาคผนวก ค  แบบรายงานความก้าวหน้า (แบบ 5)

ภาคผนวก ง  เอกสารเกี่ยวกับการประเมินโครงการ (แบบ 6, แบบ 7, แบบ 8, แบบ 9) 
ภาคผนวก จ แบบสอบถาม /แบบทดสอบ/แบบประเมิน (ถ้ามี)
ภาคผนวก ฉ หนังสือขอความอนุเคราะห์ต่าง ๆ (ถ้ามี)


เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี)


การพิมพ์เอกสารโครงการ

ในการพิมพ์เอกสารโครงการ ระดับ ปวช. หรือ ปวส. เพื่อเสนอวิชาโครงการ วิทยาลัยการอาชีพท่าตูม     ผู้พิมพ์จะต้องจัดพิมพ์ให้ถูกต้องตามรูปแบบที่กำหนดอย่างเคร่งครัด ดังนี้

มาตรฐานกระดาษ

กำหนดมาตรฐานกระดาษที่ใช้พิมพ์เอกสารโครงการ เป็นกระดาษสีขาว ไม่มีบรรทัด ขนาด มาตรฐาน A4 และไม่ต่ำกว่า 80 แกรม ให้พิมพ์เพียงหน้าเดียว

มาตรฐานการพิมพ์
1. ให้พิมพ์เพียงหน้าเดียวของกระดาษที่กำหนดมาตรฐานไว้
2. ให้พิมพ์เอกสารโครงการ Microsoft Word  
3. การพิมพ์เอกสารโครงการ ภาษาไทย ให้นักศึกษาเลือกใช้ตัวพิมพ์ (Font) ได้แก่ Sarabun, หรือ          TH SarabunPSK  โดยต้องพิมพ์เป็นตัวพิมพ์เดียวกันตลอดทั้งเล่ม (ภาษาอังกฤษที่มีแทรกให้ใช้ตัวพิมพ์ชนิดเดียวกัน)  
· ขนาดตัวอักษรให้ใช้ขนาด 16 พอยต์  สำหรับตัวอักษรธรรมดา (Type Style = Normal) ที่เป็นตัวพื้น 
· ให้ใช้ขนาดตัวอักษร 18 พอยต์  สำหรับตัวหนา (Bold) เมื่อใช้พิมพ์หัวข้อสำคัญและ 

· ขนาดตัวอักษร 16 พอยต์ ตัวหนา สำหรับหัวข้อย่อย
4. ให้ใช้เครื่องพิมพ์ (Printer) แบบ Inkjet  หรือใช้เครื่องพิมพ์เลเซอร์ (Laser Printer) ตัวอักษรต้อง
     เป็นสีดำ และใช้ ตัวพิมพ์แบบเดียวกันตลอดทั้งเล่ม
5. การเว้นว่างขอบกระดาษ กำหนดให้เว้นขอบกระดาษว่างไว้ทั้ง 4 ด้าน ดังนี้
· เว้นกระดาษด้านบน  (หัวกระดาษ) ไว้ 3.75 เซนติเมตร (หรือ 1.5 นิ้ว) ยกเว้นหน้าที่ขึ้นบทใหม่ ของแต่ละบท ให้เว้น 5 เซนติเมตร( 2 นิ้ว)

· ขอบด้านซ้ายเว้นไว้ 3.75 เซนติเมตร(1.5นิ้ว)

· ขอบขวาเว้นไว้ 2.5 เซนติเมตร (1.0 นิ้ว)

· ขอบล่างเว้น 2.5 เซนติเมตร(1.0 นิ้ว)

6. การเว้นระยะระหว่างบรรทัด กำหนดให้เว้นระยะระหว่างบรรทัด (หรือ leading ให้เว้น 2 
ช่วงบรรทัดพิมพ์เดี่ยว) 
7. การพิมพ์ตัวอักษรแรกเมื่อมีย่อหน้า หรือขึ้นย่อหน้าใหม่ให้เว้นระยะไว้ 7 ช่วงตัวอักษร จึง
เริ่มพิมพ์อักษรตัวแรกของข้อความ (คือ เริ่มพิมพ์ตัวอักษรที่ 8 เป็นตัวอักษรแรกของข้อความของย่อหน้านั้น)
8. ข้อความที่คัดลอกมา (Quotation) จากแหล่งเอกสารอ้างอิงอื่นให้พิมพ์ดังนี้
· ถ้าข้อความที่คัดลอกมาเมื่อพิมพ์แล้วมีความยาวไม่เกิน 3 บรรทัดพิมพ์ ให้พิมพ์ต่อเนื่องไปในเนื้อความนั้นได้เลยโดยไม่ต้องขึ้นบรรทัดใหม่ และให้ใส่ข้อความที่คัดลอกมานั้นไว้ในระหว่างเครื่องหมายอัญประกาศ  “   ”
· ถ้าข้อความที่คัดลอกมาเกิน 3 บรรทัดพิมพ์ ไม่ต้องใช้เครื่องหมายอัญประกาศแต่ให้พิมพ์ขึ้นบรรทัดใหม่ โดยเว้นย่อหน้าระยะ 4 ช่วงตัวอักษรจากขอบซ้ายสุดแล้วเริ่มพิมพ์ข้อความที่ต้องการคัดลอกที่ตัวอักษรที่ 5


ระยะห่างระหว่างบรรทัดสุดท้ายของข้อความในเนื้อหากับบรรทัดแรกของข้อความที่คัดลอก ให้เว้น เป็น 1, 1.5 หรือ 2 ช่วงบรรทัดพิมพ์เดี่ยวสำหรับการพิมพ์ภาษาไทย และ1 ช่วงบรรทัดพิมพ์เดี่ยวสำหรับการพิมพ์ภาษาอังกฤษ ในกรณีที่มีย่อหน้าภายในข้อความที่คัดลอกมา ก็ให้เพิ่มย่อหน้าเข้ามาอีก 2 ช่วงตัวอักษร หรือเริ่มพิมพ์ที่ตัวอักษรที่ 7


ถ้าต้องการเว้นข้อความที่คัดลอกออกมาบางส่วน ก็ให้พิมพ์เครื่องหมายจุด  สามครั้ง โดยพิมพ์เว้นระยะ 1 ช่วงตัวอักษร (…)


หากต้องการจะพิมพ์เติมข้อความของผู้เขียนเอกสารโครงการ ลงไปในข้อความที่คัดลอกมาก็ให้ใช้เครื่องหมายวงเล็บเหลี่ยม [ ] กำกับ เพื่อให้แตกต่างจากเครื่องหมายวงเล็บซึ่งอาจปรากฏในข้อความที่คัดลอกมาโดยตรงนั้น
9. การลำดับหน้า และการพิมพ์เลขหน้า
ในส่วนนำทั้งหมด การลำดับหน้าให้เป็นไปดังนี้
· เอกสารโครงการ ที่เขียนด้วยภาษาไทยให้ใช้ตัวอักษรเรียงตามลำดับพยัญชนะในภาษาไทย (ก, ข, ค,…)

· การใช้เลขโรมันหรือตัวอักษรกำกับหน้า ให้เริ่มใช้ตั้งแต่หน้าบทคัดย่อเว้นแต่หน้าหัวเรื่องหน้าอนุมัติ หน้าแรกของสารบัญ ไม่ต้องใช้ตัวอักษรหรือเลขโรมันกำกับหน้า  แต่ให้นับจำนวนหน้ารวมไปด้วย
· ในส่วนเนื้อความเป็นต้นไป ให้ลำดับหน้าโดยใช้หมายเลย 1, 2, 3,.. เว้นแต่หน้าแรกของบทในส่วนเนื้อความ หน้าแรกของส่วนอ้างอิง และหน้าแรกของภาคผนวกแต่ละภาคไม่ต้องใช้เลขหน้ากำกับ แต่ให้นับจำนวนหน้ารวมไปด้วย
· เลขหน้า หรืออักษรประจำหน้า ให้พิมพ์ห่างจากริมกระดาษส่วนบน 2.5 เซนติเมตร (1.0 นิ้ว) และให้อยู่ในแนวเดียวกับขอบขวามือ
การแบ่งบทและหัวข้อในบท
1. บท (Chapter)

เมื่อเริ่มบทใหม่จะต้องขึ้นหน้าใหม่เสมอ และมีเลขประจำบท (จะใช้เลขไทยหรือเลขอารบิกก็ได้)
ให้พิมพ์คำว่า”บทที่” ไว้ตรงกลางตอนบนสุดของหน้ากระดาษ ส่วน “ชื่อบท” ให้พิมพ์ไว้ตรงกลางหน้ากระดาษเช่นกัน โดยให้พิมพ์ต่ำลงมาจากบรรทัดบน 2 ช่วงบรรทัดพิมพ์เดี่ยวชื่อบทที่ยาวเกิน 1 บรรทัด ให้แบ่งเป็น 2 – 3 บรรทัดตามความเหมาะสม โดยพิมพ์เรียงลงมาเป็นลักษณะสามเหลี่ยมกลับหัว และไม่ต้องขีดเส้นไต้ 

2. หัวข้อสำคัญ
หัวข้อสำคัญในแต่ละบท หมายความถึงหัวข้อซื่อ มิใช่เรื่องประจำบทให้อยู่ชิดริมซ้ายการ
พิมพ์ให้พิมพ์ ห่างจากบรรทัดบน 3 ช่วงบรรทัดพิมพ์เดี่ยว การพิมพ์บรรทัดต่อไปให้เว้น 2 ช่วงบรรทัดพิมพ์เดี่ยว
การขึ้นหัวข้อใหม่ถ้ามีที่ว่างสำหรับพิมพ์ข้อความต่อไปได้ในหน้านั้นไม่เกินหนึ่งบรรทัดให้ขึ้น
หัวข้อใหม่ในหน้าถัดไป


3. หัวข้อย่อย
พิมพ์หัวข้อย่อยโดยย่อหน้า เว้นระยะ 7 ช่วงตัวอักษร และให้พิมพ์ตัวอักษรแรกของคำแรกของ
ย่อหน้าที่ช่วงตัวอักษรที่ 8 การพิมพ์หัวข้อย่อยให้ใช้ตัวเลขและใช้เครื่องหมายมหัพภาค (.)  เป็นเครื่องช่วย ดังตัวอย่างต่อไปนี้
/ / / / / / /1./ /---------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------



1.1//--------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------



1.1.1//------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------


คำแรกของย่อหน้าใหม่ที่เป็นจำนวน ให้เขียนเป็นตัวหนังสือ ห้ามเขียนเป็นตัวเลข
การจัดทำตาราง กราฟ แผนภูมิ และรูปประกอบ
- ตารางจะต้องมีหมายเลขประจำ และเรียงตามลำดับ

- เลขลำดับที่และชื่อตาราง (Caption) ให้พิมพ์อยู่ส่วนบนของตาราง

- กราฟ แผนภูมิ และรูปประกอบให้ถือว่าเป็นรูป (Figure) รูปจะต้องมีหมายเลขประจำและเรียงตามลำดับ

- ลำดับที่และชื่อของรูป ให้พิมพ์อยู่ส่วนล่างของรูป และควรพิมพ์อยู่ในหน้าเดียวกันกับรูป

- ตาราง กราฟ แผนภูมิ และรูปประกอบ ควรจัดแทรกไว้ ตามลำดับเนื้อหาที่ปรากฏ

  กรณีที่ตารางนั้นมีความยาวมาก ไม่สามารถให้สิ้นสุดในหน้าเดียวได้ ให้พิมพ์ส่วนที่เหลือในหน้าถัดไป แต่ทั้งนี้จะต้องมีลำดับที่ ชื่อของตาราง และมีคำว่า “ต่อ” ในวงเล็บ นอกจากนี้ต้องมีส่วนของข้อความในตารางรวมอยู่ด้วยในแต่ละหน้าอย่างน้อย 2 บรรทัด ในกรณีที่ส่วนข้อความของตารางสิ้นสุดลง และจำเป็นจะต้องอ้างถึงที่มา
ของตารางในหน้าถัดไป จะต้องบอกข้อความบางส่วนของตารางไว้ในหน้าใหม่อย่างน้อย 2 บรรทัด โดยยอมปล่อยให้มีที่ว่างในตารางหน้าเดิม

ขนาดความกว้างของตาราง ไม่ควรเกินกรอบของหน้า  สำหรับตารางขนาดใหญ่ให้พยายามลดขนาดของตารางลงโดยใช้การถ่ายย่อส่วน หรือวิธีอื่นๆ ตามความเหมาะสม  ส่วนตารางที่กลางเกินกว่าหน้าของวิทยานิพนธ์ก็อาจจัดพิมพ์ตามแนวขวางของหน้าได้

รูปประกอบหากเป็นภาพถ่ายที่อ้างอิงมาจากที่อื่น ให้ใช้การถ่ายสำเนา แต่หากเป็นผลของการวิจัย ให้ใช้ภาพจริงทั้งหมดและติดด้วยกาวที่มีคุณภาพดี
ภาคผนวก
แบบฟอร์มต่าง ๆ 

แบบขออนุญาตสอบเค้าโครงโครงการ
    ครั้งที่..............
ชื่อโครงการ : ........................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................
ผู้จัดทำโครงการ :    1..........................................................................................................................
    2.........................................................................................................................

    3.........................................................................................................................
ประเภทวิชา.............................................................................สาขาวิชา................................................................
สาขางาน.................................................................................ระดับชั้น.............................ห้อง..............................

วันที่นัดสอบ....................................................................เวลา............................................................
สถานที่................................................................................................................................................

คณะกรรมการรับทราบการสอบเค้าโครงโครงการ :-
ประธานกรรมการ   นางศุภานัน   สุวรากรกุล

 ลงชื่อ..................................................................
 (............/........................./......................)
ครูผู้สอนโครงการ  ..................................................
  ลงชื่อ..................................................................
(............/........................./......................)
ครูที่ปรึกษาโครงการ................................................
     
 ลงชื่อ..................................................................
(............/........................./......................)

กรรมการโครงการ............................................................
 ลงชื่อ..................................................................
(............/........................./......................)

หมายเหตุ : ใช้เพื่อขออนุญาตสอบเค้าโครงโครงการ ร่วมกับแบบเสนอเค้าโครงโครงการ (แบบ 1)

               แบบรายงานผลการสอบเค้าโครงโครงการ (แบบ 2), แบบประเมินเค้าโครงโครงการ (แบบ 3)

แบบขออนุญาตสอบโครงการ
ครั้งที่..........
ชื่อโครงการ : ........................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................
ผู้จัดทำโครงการ :  1...............................................................................................................................
  2................................................................................................................................

  3................................................................................................................................

ประเภทวิชา.............................................................................สาขาวิชา................................................................
สาขางาน.................................................................................ระดับชั้น.............................ห้อง..............................

วันที่นัดสอบ....................................................................เวลา............................................................
สถานที่................................................................................................................................................

คณะกรรมการรับทราบการสอบโครงการ :-

ประธานกรรมการ   นางศุภานัน   สุวรากรกุล

 ลงชื่อ..................................................................







    (............/........................./......................)
ครูผู้สอนโครงการ  ............................................................
ลงชื่อ..................................................................







   (............/........................./......................)
ครูที่ปรึกษาโครงการ  ........................................................
ลงชื่อ..................................................................







   (............/........................./......................)

กรรมการโครงการ    ............................................................
ลงชื่อ..................................................................







   (............/........................./......................)

หมายเหตุ : ใช้เพื่อขออนุญาตสอบโครงการ ร่วมกับ รายงานผลการสอบโครงการ (แบบ 6),
               แบบประเมินโครงการ  (แบบ 7) , แบบอนุมัติโครงการ (แบบ 8), แบบอนุมัติเข้าเล่ม (แบบ 9)

แบบเสนอเค้าโครงโครงการ
ชื่อโครงการ  ...............................................................................................................................
รายชื่อผู้จัดทำโครงการ
1. นาย/นางสาว............................................................เลขประจำตัว....................................ชั้น..................
2. นาย/นางสาว............................................................เลขประจำตัว....................................ชั้น..................
3. นาย/นางสาว............................................................เลขประจำตัว....................................ชั้น..................
ครูผู้สอนโครงการ ........................................................................................

ครูที่ปรึกษาโครงการ  ......................................................................................
หลักการและเหตุผล


...............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
วัตถุประสงค์ของโครงการ

1. …………………………………………………………………………………………………………………………

2. …………………………………………………………………………………………………………………………

3. …………………………………………………………………………………………………………………………

4. …………………………………………………………………………………………………………………………
ขอบเขตของโครงการ

...............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
แนวความคิดในการออกแบบโครงการ

...............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
แหล่งความรู้ / เอกสารอ้างอิง

...............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
ประมาณการวัสดุ-อุปกรณ์ในการทำโครงการ
	ที่
	รายการ
	จำนวน
	ราคาที่สืบได้
	ชื่อร้านค้าและ
หมายเลขโทรศัพท์ (ถ้ามี)

	
	
	
	หน่วยละ
(บาท)
	รวม 
(บาท)
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวมทั้งสิ้น
	
	
	
	


วิธีดำเนินงาน

	กิจกรรม/
ขั้นตอนการดำเนินงาน
	ระยะเวลาดำเนินงาน  (สัปดาห์ที่)
	หมายเหตุ

	
	เดือน
	เดือน
	เดือน
	เดือน
	เดือน
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ขั้นเตรียมการ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ขั้นดำเนินการ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ขั้นสรุปและประเมินผล
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากการทำโครงการ
1. ……………………………………………………………………………………………………………………………………..
2. ……………………………………………………………………………………………………………………………………..
3. ……………………………………………………………………………………………………………………………………..
4. ……………………………………………………………………………………………………………………………………..
5. ……………………………………………………………………………………………………………………………………..
คำอธิบาย แบบเสนอเค้าโครงโครงการ
ชื่อโครงการ    ควรเป็นข้อความที่กะทัดรัด ชัดเจน  สื่อความหมายตรงกัน
รายชื่อผู้จัดทำโครงการ
-  รายชื่อนักเรียนที่ทำโครงการนี้ร่วมกัน
ครูผู้สอนโครงการ  

-  ครูผู้สอนและครูที่ปรึกษาโครงการอาจเป็นคนเดียวกันได้
ครูที่ปรึกษาโครงการ 


-  ครูผู้สอนและครูที่ปรึกษาโครงการอาจเป็นคนเดียวกันได้
หลักการและเหตุผล  ควรจะกล่าวถึงประเด็นต่อไปนี้
· สภาพที่เป็นจริง ปัญหา เหตุการณ์
· สิ่งที่ควรจะเป็น สภาพที่ต้องการ ความมุ่งหวัง
· สาเหตุที่ทำให้ไม่เป็นไปตามความมุ่งหวัง
· ปัญหาที่ต้องการศึกษามีความรุนแรงเพียงใด ถ้าปล่อยไว้จะเกิดผลเสียอย่างไร
· มีวิธีแก้ไขอย่างไร  ควรจะเลือกหลายๆวิธี
· ทำไมจึงเลือกวิธีนี้ / ทำไมจึงเลือกศึกษาเรื่องนี้
· ถ้าแก้ไข หรือดำเนินการแล้วจะส่งผลดีอย่างไร
· ประโยชน์ที่ได้จะคุ้มค่าเพียงไร
· ฯลฯ

วัตถุประสงค์ของโครงการ

-  ควรเป็นจุดมุ่งหมายที่สามารถวัดได้อย่างเป็นรูปธรรม หรือกล่าวถึงสิ่งที่ต้องการให้เกิดขึ้น หลังจากทำโครงการนี้แล้ว ควรระบุออกมาเป็นข้อๆ

ขอบเขตของโครงการ

ระบุสิ่งที่ต้องการจะศึกษา หรือแก้ไขว่าครอบคลุมอะไร เพียงใดบ้าง ทั้งในด้านของเวลา สถานที่ กลุ่มบุคคล 

แนวความคิดในการออกแบบโครงการ

หลักการ ทฤษฎี ข้อความรู้ ที่นำมาใช้หรือที่เกี่ยวข้อง ในการทำโครงการ เขียนบรรยายพอสังเขป ควรมีเอกสารอ้างอิง
แหล่งความรู้ / เอกสารอ้างอิง

-  อาจเป็นเอกสาร ตำรา บุคคล หรือสถานที่ที่ผู้เรียนจะสามารถศึกษาหาความรู้เพื่อให้ปฏิบัติโครงการนั้นบรรลุจุดมุ่งหมาย
ประมาณการวัสดุ-อุปกรณ์ในการทำโครงการ

-  ควรระบุ รายชื่อ วัสดุ อุปกรณ์ที่สำคัญ แหล่งที่จะหาได้ ราคาจำหน่ายในปัจจุบัน และรวมค่าใช้จ่ายทั้งหมดให้ดูด้วย
วิธีดำเนินงาน


-  ควรจะมีลำดับขั้นตอนที่ถูกต้อง เหมาะสม สมเหตุสมผล เป็นไปตามกระบวนการของการทำงานนั้น ๆ กิจกรรมตามวิธีดำเนินการจะต้องสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ที่กำหนดไว้ และแต่ละขั้นตอนของการดำเนินงานให้ระบุวันเดือนปี ที่จะทำงานในแต่ละขั้นตอนนั้นด้วย
ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากการทำโครงการ

- ให้ระบุถึงสิ่งที่จะได้รับเมื่อเสร็จสิ้นโครงการ เป็นทั้งผลที่ได้รับโดยตรงและโดยอ้อม หรือผลกระทบจากโครงการในด้านดี ผลที่คาดว่าจะได้รับนี้จะต้องสอดคล้องกับจุดประสงค์และเป้าหมาย

แบบรายงานผลการสอบเค้าโครงโครงการ

รายชื่อผู้จัดทำโครงการ :-
1. นาย/นางสาว............................................................เลขประจำตัว....................................ชั้น..................
2. นาย/นางสาว............................................................เลขประจำตัว....................................ชั้น..................
3. นาย/นางสาว............................................................เลขประจำตัว....................................ชั้น..................
ชื่อโครงการ.........................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................
สอบเค้าโครงโครงการ วันที่...................เดือน................................พ.ศ...............................
คณะกรรมการสอบโครงการ :-
ประธานกรรมการสอบโครงการ  นางศุภานัน  สุวรากรกุล
ลงนาม.............................................ครูผู้สอนโครงการ..............................................................................ลงนาม.............................................
ครูที่ปรึกษาโครงการ.........................................................................ลงนาม............................................

ครูที่ปรึกษารงการ.............................................................................ลงนาม.............................................
กรรมการโครงการ.............................................................................ลงนาม..............................................
ผลการสอบ :-

(  ผ่าน โดยไม่มีการแก้ไข

(  ผ่าน แต่ต้องมีการแก้ไข  
(  ไม่ผ่าน  ต้องเสนอเค้าโครงใหม่
รายละเอียดที่ต้องแก้ไข มีดังนี้...............................................................................................................

.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................



ลงชื่อ................................................... ประธานกรรมการสอบโครงการ



       (นางศุภานัน   สุวรากรกุล)
             


............/.............../..........
แบบประเมินเค้าโครงโครงการ
ผู้ประเมิน...................................................................รับผิดชอบเป็น...................................................................
ประเมินโครงการ (ชื่อโครงการ)..........................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
รายชื่อผู้จัดทำโครงการ
1. นาย/นางสาว............................................................เลขประจำตัว....................................ชั้น..................
2. นาย/นางสาว............................................................เลขประจำตัว....................................ชั้น..................
3. นาย/นางสาว............................................................เลขประจำตัว....................................ชั้น..................
	เกณฑ์ในการประเมิน
	คะแนนเต็ม
	ให้คะแนน
	หมายเหตุ

	1.  ความสอดคล้องของชื่อโครงการ กับวัตถุประสงค์ของโครงการ รวมถึงหลักการและเหตุผล
	3
	
	

	2.  ความยากง่ายของโครงการ สัมพันธ์กับจำนวนผู้ทำโครงการ
	3
	
	

	3.  ความสามารถในการอธิบายเค้าโครงโครงการได้อย่างชัดเจน เข้าใจง่าย
	4
	
	

	4.  การวางแผนดำเนินงานอย่างชัดเจน และเหมาะสมกับเวลา สถานที่ และจำนวนผู้ทำโครงการ
	5
	
	

	รวมคะแนน
	15
	
	


ข้อเสนอแนะ  .......................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................





ลงชื่อ.........................................................................





      (........................................................................)





                             ผู้ประเมิน





                  ................/................../...................
แบบอนุมัติเค้าโครงโครงการ
รายชื่อผู้จัดทำโครงการ :-
1. นาย/นางสาว............................................................เลขประจำตัว....................................ชั้น..................
2. นาย/นางสาว............................................................เลขประจำตัว....................................ชั้น..................
3. นาย/นางสาว............................................................เลขประจำตัว....................................ชั้น..................
ชื่อโครงการ.........................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
สอบเค้าโครงโครงการผ่านเมื่อ วันที่...................เดือน................................พ.ศ............. 
โดย 
(  ไม่ต้องมีการแก้ไข
(   ต้องมีการแก้ไข  และได้ดำเนินการแก้ไขเรียบร้อยแล้ว
ดังนั้นจึงสมควรได้รับการอนุมัติเค้าโครงโครงการ เพื่อดำเนินการจัดทำโครงการต่อไป
ลงชื่อ............................................................


ลงชื่อ............................................................

      (..........................................................)


      (..........................................................)

                ครูผู้สอนโครงการ



                  ครูที่ปรึกษาโครงการ

             ........../............./...........



                 ........../............./...........

คณะกรรมการโครงการรับทราบและเห็นสมควรอนุมัติเค้าโครงโครงการ
ประธานกรรมการโครงการ  นางศุภานัน  สุวรากรกุล
   ลงชื่อ......................................... ........../................/..............
ครูผู้สอนโครงการ อาจารย์....................................................ลงชื่อ....................................... ........../................/.............

ครูที่ปรึกษาโครงการ .....................................................     ลงชื่อ....................................... .........../................/............

กรรมการโครงการ............................................................... ลงชื่อ........................................ .........../................/...........



บัดนี้โครงการดังกล่าวสามารถดำเนินการได้ภายใต้การดูแลของครูผู้สอนและครูที่ปรึกษาโครงการ ผู้จัดทำโครงการรับทราบและพร้อมดำเนินการโครงการ
1. นางศุภานัน  สุวรากรกุล

ลงชื่อ...................................................
........../............/........
2. ..................................................................ลงชื่อ...................................................
........../............/........
3. ..................................................................ลงชื่อ...................................................
........../............/........
แบบรายงานความก้าวหน้าการทำโครงการ
ประจำสัปดาห์ที่................ถึง สัปดาห์ที่...............ตั้งแต่ วันที่............................ถึงวันที่.................................
ชื่อโครงการ  ....................................................................................................................................
รายชื่อผู้จัดทำโครงการ
1. นาย/นางสาว............................................................เลขประจำตัว....................................ชั้น..................
2. นาย/นางสาว............................................................เลขประจำตัว....................................ชั้น..................
3. นาย/นางสาว............................................................เลขประจำตัว....................................ชั้น..................
แผนการทำงานในช่วงเวลาดังกล่าว คือ.......................................................................................................

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................
แผนการทำงานข้างต้น ใช้เทคนิค / กระบวนการ / รูปแบบ ดังนี้ .............................................................
.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
ผลการทำงานเป็น ดังนี้..................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
 ปัญหาหรืออุปสรรคที่เกิดขึ้น  มีดังนี้............................................................................................................

......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

แนวทางแก้ไข คือ ........................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

สิ่งที่ต้องปรับปรุง คือ ................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

ต้องการความช่วยเหลือ ดังนี้ .........................................................................................................................

........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................
.......................................................... ผู้รายงาน

.......................................................... ครูผู้สอน
 (..............................................................)


(..............................................................)
            ........./............../............


                      ........./............../............


แบบรายงานผลการสอบโครงการ
รายชื่อผู้จัดทำโครงการ :-
1. นาย/นางสาว............................................................เลขประจำตัว....................................ชั้น..................
2. นาย/นางสาว............................................................เลขประจำตัว....................................ชั้น..................
3. นาย/นางสาว............................................................เลขประจำตัว....................................ชั้น..................
ชื่อโครงการ....................................................................................................................................................
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
สอบโครงการ วันที่...................เดือน................................พ.ศ...............................
คณะกรรมการสอบโครงการ :-
ประธานกรรมการโครงการ   นางศุภานัน  สุวรากรกุล
    ลงนาม.............................................
ครูผู้สอนโครงการ.....................................................................ลงนาม.............................................
ครูที่ปรึกษาโครงการ.................................................................ลงนาม............................................

กรรมการโครงการ....................................................................ลงนาม.............................................
ผลการสอบ :-

(  ผ่าน โดยไม่มีการแก้ไข

(  ผ่าน แต่ต้องมีการแก้ไข

(  ไม่ผ่าน  ต้องเสนอโครงการใหม่
รายละเอียดที่ต้องแก้ไข มีดังนี้...............................................................................................................

.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................



ลงชื่อ................................................... ประธานกรรมการโครงการ



         (นางศุภานัน  สุวรากรกุล)
 



        ............/................/..............
แบบประเมินโครงการ
ผู้ประเมิน  ....................................................................  รับผิดชอบเป็น...................................................
ประเมินโครงการ.......................................................................................................................................................
รายชื่อผู้จัดทำโครงการ
1. นาย/นางสาว............................................................เลขประจำตัว....................................ชั้น..................
2. นาย/นางสาว............................................................เลขประจำตัว....................................ชั้น..................
3. นาย/นางสาว............................................................เลขประจำตัว....................................ชั้น..................
	เกณฑ์ในการประเมิน
	คะแนนเต็ม
	ให้คะแนน
	หมายเหตุ

	1.  การเตรียมความพร้อมในการนำเสนอโครงการ
	3
	
	

	2.  ลำดับขั้นในการนำเสนอโครงการ
	3
	
	

	3.  ความแม่นยำในเนื้อหา  การตอบคำถามได้ชัดเจน
	4
	
	

	4.  ข้อความรู้ที่ได้จากการทำโครงการน่าสนใจและมีประโยชน์
	5
	
	

	5.  สามารถนำข้อความรู้ที่ได้ไปปรับใช้แก่สาขาวิชาของตนได้อย่างเหมาะสม
	5
	
	

	รวมคะแนน
	20
	
	


 ข้อเสนอแนะ............................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................





ลงชื่อ.........................................................................ผู้ประเมิน





      (........................................................................)






 .............../................../...................
แบบอนุมัติโครงการ
ชื่อโครงการ   ......................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
รายชื่อผู้จัดทำโครงการ
1. นาย/นางสาว............................................................เลขประจำตัว....................................ชั้น..................
2. นาย/นางสาว............................................................เลขประจำตัว....................................ชั้น..................
3. นาย/นางสาว............................................................เลขประจำตัว....................................ชั้น..................
สอบโครงการผ่านเมื่อ 
วันที่...................เดือน................................พ.ศ............................... 
โดย 
(  ไม่ต้องมีการแก้ไข
        
(  ต้องมีการแก้ไข  และได้ดำเนินการแก้ไขเรียบร้อยแล้ว
ดังนั้นจึงสมควรได้รับการอนุมัติโครงการเพื่อเป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาวิชาโครงการ รหัสวิชา.............
ตามหลักสูตรประกาศนียบัตร.....................................  ประจำปีการศึกษา....................
ลงชื่อ.............................................



ลงชื่อ.................................................

       (.............................................)


      (................................................)

             ครูผู้สอนโครงการ



            ครูที่ปรึกษาโครงการ

         ........../............./...........



           ........../............./...........
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
คณะกรรมการการสอบโครงการอนุมัติให้โครงการนี้เป็นส่วนหนึ่งของการศึกษา
วิชาโครงการ รหัสวิชา  ..........................................
ตามหลักสูตรประกาศนียบัตร.............     วิทยาลัยการอาชีพท่าตูม  ประจำปีการศึกษา 2557
ประธานกรรมการโครงการ  นางศุภานัน  สุวรากรกุล
ลงชื่อ..........................................................








.........../................/.............


ครูผู้สอนโครงการ ................................................................ 
ลงชื่อ..........................................................








.........../................/.............

ครูที่ปรึกษาโครงการ ........................................................... 
ลงชื่อ..........................................................








.........../................/.............


กรรมการโครงการ ...........................................................
ลงชื่อ..........................................................








.........../................/.............

(---สำหรับ  ปวช./ปวส.---)
แบบอนุมัติเข้าเล่ม
ชื่อโครงการ.........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................
โดย


1.  นาย/นางสาว............................................................เลขประจำตัว............................... เลขที่...........
2.  นาย/นางสาว............................................................เลขประจำตัว............................... เลขที่...........  
3.  นาย/นางสาว............................................................เลขประจำตัว............................... เลขที่........... 
ประเภทวิชา................................................................สาขาวิชา............................................................
สาขางาน  ...............................................................................

โครงการนี้ได้ผ่านการประเมินจากคณะกรรมการประเมินโครงการ และได้รับการอนุมัติให้เป็นส่วน
หนึ่งของการศึกษา วิชาโครงการ รหัสวิชา  ............................................ตามหลักสูตร.......................................วิทยาลัยการอาชีพท่าตูม อาชีวศึกษาจังหวัดสุรินทร์ สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  กระทรวง
ศึกษาธิการ  ประจำปีการศึกษา ..........................เป็นที่เรียบร้อย ดังเอกสารประกอบ แบบรายงานผลการสอบโครงการ (แบบ 6)  แบบประเมินโครงการ (แบบ 7) และ แบบอนุมัติโครงการ (แบบ 8)  


( เห็นควรให้จัดทำรูปเล่มต่อไป


( เห็นควรปรับปรุง......................................................................................................



ครูผู้สอนโครงการ  ……………………………………….……





 (.....................................................)
         .........../................./...............
        (นางศุภานัน  สุวรากรกุล)
       รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
        ……………/…………………./…………..

หมายเหตุ :-


ปวช. จัดทำ 2 เล่ม  ปกแข็ง (กระดาษ) 1 เล่ม ปกอ่อน  1 เล่ม  สีตามแผนก 

ปวส. จัดทำ 2 เล่ม  ปกแข็ง (กระดาษ) 2 เล่ม ปกอ่อน  1 เล่ม  สีตามแผนก 

ปฏิทินการจัดการเรียนการสอน การจัดทำโครงการ 
รายวิชาโครงการ (ปวช. /ปวส.)
	สัปดาห์ที่
	รายละเอียดการปฏิบัติงาน
	ผู้รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	1
	- ครูผู้สอนแจ้งกฏเกณฑ์ กติกา ในการเรียนการสอนวิชาโครงการ
- แจ้งเกณฑ์การวัดและประเมินผล
- แจ้งแนวทางในการจัดทำโครงการ 
- แจ้งแนวทางในการพิจารณาหัวข้อโครงการ
- อื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง
	ครูผู้สอน

	-คู่มือ ฯ

	2-3

	- นักเรียนนักศึกษาร่วมกันพิจารณาหัวข้อโครงการ
-  จัดเตรียมและพิมพ์เอกสารที่เกี่ยวข้องเพื่อเสนอเค้าโครงโครงการ
-  นำเสนอหัวข้อเค้าโครงโครงการต่อครูผู้สอน เพื่อตรวจสอบความถูกต้องก่อนสอบเค้าโครงโครงการ
-  เตรียมความพร้อมข้อมูล เพื่อสอบเค้าโครงโครงการ และ  อื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง
	ครูผู้สอน
นักเรียน นักศึกษา
	-แบบ 1

	4
	- สอบเค้าโครงโครงการ

	นักเรียน นักศึกษา
ครูผู้สอน
ครูที่ปรึกษา
กรรมการสอบฯ
	-แบบขอสอบเค้าโครง
-แบบ 1- 4

	5-16
	-รายงานความก้าวหน้า ฯ
	นักเรียน นักศึกษา
ครูผู้สอน
ครูที่ปรึกษา
กรรมการสอบฯ
	-แบบ 5


	17-18
	-สอบโครงการ/จัดประกวด
-ขออนุมัติเข้าเล่ม


	นักเรียน นักศึกษา
ครูผู้สอน
ครูที่ปรึกษา
กรรมการสอบฯ
	-แบบขอสอบโครงการ
-แบบ 6-8

-แบบ 9


	18


	-ส่งรูปเล่มเพื่อประเมิน

	นักเรียน นักศึกษา

	


ปกโครงการ ปวช.





ปกโครงการ  ปวส.





แบบ 1





แบบ 2





แบบ 3





แบบ 4





แบบ 5





แบบ 6





แบบ 7





แบบ 8





แบบ  9











คู่มือการจัดทำเอกสารวิชาโครงการ ภาคเรียนที่ 2/57 

  นางศุภานัน  สุวรากรกุล  รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ

