
ปฏิทินการส่งงาน ฝ่ายวิชาการ 
ประจำภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2558

	ลำดับ
	รายละเอียด
	กำหนดส่ง
	งานที่รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	1
	สผ.1
 -ตามงบประมาณที่ได้รับจัดสรร แต่ละแผนกวิชา
	สัปดาห์ที่ 2
อังคารที่ 26 พ.ค.58
	- แผนกวิชา
- งานหลักสูตร
	- ขอให้ส่งตรงตามเวลาที่กำหนดเนื่องจากยังมีขั้นตอนที่ต้องดำเนินการต่อไปซึ่งต้องใช้เวลาในการจัดซื้อจัดจ้าง
-หากส่งล่าช้า อาจมีผลกับงบประมาณที่ได้รับจัดสรร

	2
	โครงการสอน (ทุกรายวิชา)  ส่งครบ 100 %

	สัปดาห์ที่ 3
พุธที่ 5 มิ.ย.58
	-ครูผู้สอน
-งานหลักสูตร
	- ตามแบบฟอร์มที่กำหนด
(เกณฑ์การประเมิน)

	3

	- แผนการจัดการเรียนรู้ มุ่งเน้นสมรรถนะอาชีพและบูรณาการปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง(ทำสัญลักษณ์แถบสีหน่วยที่มีการบูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง) ในสารบัญ

– วัดผลประเมินผลตามสภาพจริง
 (ทำสัญลักษณ์แถบสีหน่วยที่มีการกำหนดเกณฑ์การวัดผผลประเมินผลตามสภาพจริง) ในสารบัญ	
	สัปดาห์ที่ 3
พุธที่ 5 มิ.ย.58
	-ครูผู้สอน
-งานหลักสูตร
	- 1 วิชา หรือ มากกว่า
 (เกณฑ์การประเมิน)

	4

	แผนการจัดการเรียนรู้ มุ่งเน้นสมรรถนะอาชีพและบูรณาการปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง และเกณฑ์การวัดและประเมินผลตามสภาพจริง
	สัปดาห์ที่ 1-16

	-ครูผู้สอน
-งานหลักสูตร
	- ส่งครบตามข้อกำหนด     100 %  ในสัปดาห์ที่ 16 (จันทร์ที่ 31 ส.ค. – ศุกร์ที่ 4 ก.ย.58)
(เกณฑ์การประเมิน)

	5

	บันทึกหลังการสอน
- ส่งที่ฝ่ายวิชาการวันศุกร์ หรืออย่างช้าเช้าวันจันทร์
	ทุกวันศุกร์
สัปดาห์ที่ 1-17

	-ครูสอน
-งานหลักสูตร
	-เนื่องจากการส่งบันทึกหลังการสอนเป็นส่วนหนึ่งของคะแนนประเมิน ฯ ขอให้ หน.แผนก ฯ ตรวจเช็คการบันทึกให้เรียบร้อย และลงนามทุกสัปดาห์
(เกณฑ์การประเมิน)

	6

	วิเคราะห์ข้อสอบ (1/58) รายวิชาข้อสอบ
แบบปรนัย	
	สัปดาห์ที่ 19
ศุกร์ที่ 25 ก.ย.58
	-งานวัดผล
	ทุกรายวิชา
(เกณฑ์การประเมิน)
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	ลำดับ
	รายละเอียด
	กำหนดส่ง
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	7

	สื่อการเรียนการสอน
-สื่อสิ่งพิมพ์ เอกสารอื่น ๆ (ใบความรู้,          ใบช่วยสอน อื่นๆ)
-สื่อของจริง
-สื่อมัลติมิเดีย
-หุ่นจำลอง/เท่า/ขยาย/ของจริงอื่น ๆ
- ชุดฝึก  ชุดทดลองฝึก
	สัปดาห์ที่ 2-16

	-งานสื่อฯ
-ครูผู้สอน
	- ทุกรายวิชา
- ครูผู้สอนสามารถส่งสือได้ตลอดภาคเรียน  หากมีการจัดหาเพิ่มเติม
(เกณฑ์การประเมิน)

	
8

	ใบเบิกค่าสอนเกินภาระงาน
(ครูผู้สอนเขียนใบเบิก แผนกตรวจความถูกต้องเบื้องต้น ส่งใบเบิกที่ผ่านการตรวจสอบ ที่งานพัฒนาหลักสูตรฯ ในวันจันทร์ถัดไป)
	ทุกวันศุกร์
สัปดาห์ที่ 1-17
เป็นต้นไป

	-งานหลักสูตร
-ครูผู้สอน
-แผนกวิชา
	-สัปดาห์ที่ 1 ไม่เบิก (ทุกแผนกนำนักเรียนไปทัศนศึกษา และบางแผนกเตรียมความพร้อมของห้องเรียน อุปกรณ์การเรียนการสอน
-อย่างช้าวันจันทร์สัปดาห์ถัดไป
-งบหน้าแยกแผนกเบิก
  - การเบิกค่าสอนครั้งที่ 1 ระหว่างสัปดาห์ที่ 1 -4
  - ครูผู้สอนต้องส่งงานตามข้อกำหนด

	9

	สอบกลางภาค
	สัปดาห์ที่ 9
13 -17 ก.ค. 58

	-ครูผู้สอน
-งานวัดผล
	-ทุกรายวิชา
(เกณฑ์การประเมิน)

	10

	ส่งผลการประเมิน (กลางภาค) ทางระบบ iTeacher
	สัปดาห์ที่ 10
20 -24 ก.ค. 58

	-ครูผู้สอน
-งานวัดผล
	-ทุกรายวิชา
(เกณฑ์การประเมิน)

	11
	ส่งเค้าโครงงานวิจัย 1 เรื่อง
	สัปดาห์ที่ 11
27-31 ก.ค.58
	-ครูผู้สอน
-งานวิจัย ฯ
	ส่งที่งานวิจัย ฯ 
(เกณฑ์การประเมิน)


	12
	ส่งรูปเล่มงานวิจัยที่สมบูรณ์  
	สัปดาห์ที่ 15
31 ส.ค. – 4 ก.ย. 58
	
-ครูผู้สอน
-งานวิจัย ฯ
	ส่งที่งานวิจัย ฯ 
(เกณฑ์การประเมิน)



หมายเหตุ . – สอบภาคปฏิบัติ		สัปดาห์ที่ 17  ระหว่างวันที่ 7 – 11 ก.ย. 58
	      – สอบทฤษฎี			สัปดาห์ที่ 18  ระหว่างวันที่ 14-18 ก.ย. 58
	    . – ส่งผลการเรียนปลายภาค	สัปดาห์ที่ 21 ระหว่างวันที่ 5 – 9 ต.ค. 58


แบบฟอร์มแจ้งจำนวนข้อสอบและเวลาที่ใช้สอบ
งานวัดผลและประเมินผล  วิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
ข้อสอบปลายภาค ภาคเรียนที่.................... ปีการศึกษา...............แผนกวิชา..............
	ลำดับ
	รหัสวิชา
	ชื่อวิชา
	หน่วยกิต
	จำนวนข้อสอบ
	เวลาที่ใช้สอบ
	ครูผู้สอน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	ปรนัย/ข้อ
	อัตนัย/ข้อ
	ชม.
	นาที
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





















หมายเหตุ : - ครูผู้สอนพิจารณาความเหมาะสมของเวลาที่ใช้สอบสำหรับข้อสอบแต่ละประเภทและจำนวนข้อสอบ
               - ข้อสอบแบบปรนัยไม่น้อยกว่า  60 ข้อ  และ
