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	โครงการสอน

	
	ชื่อวิชา โปรแกรมสำเร็จรูปเพื่องานบัญชี   รหัสวิชา  30201 -2102

	
	ชื่อหน่วย  การเตรียมฐานข้อมูลในแต่ละระบบ    จำนวน  4  ชั่วโมง

	หน่วยที่  4  การเตรียมฐานข้อมูลในแต่ละระบบ    จำนวน  4  ชั่วโมง


	เรื่อง

	
1. การเตรียมฐานข้อมูลของระบบซื้อ และระบบเจ้าหนี้ 
2. การวิเคราะห์รายการค้า


	จุดประสงค์การสอน
1.1 นักศึกษาอธิบายการเตรียมฐานข้อมูลของระบบเจ้าหนี้ได้
1.2นักศึกษาอธิบายการวิเคราะห์รายการค้าได้

	รายการสอน
1.การใช้เมนูในการเตรียมฐานข้อมูลในiระบบซื้อและระบบเจ้าหนี้
2.การวิเคราะห์รายการค้า



	วิธีการสอน    บรรยาย / ถาม-ตอบ
สื่อการสอน สไลด์คอมพิวเตอร์ประกอบการสอน
                  วีดีโอ  ประกอบการสอน
                  สื่อแผ่นภาพ  ใบเนื้อหา               
                  แบบฝึกหัด  ใบมอบงาน
                 
	
หนังสืออ้างอิง       บรรณานุกรม


	การประเมิน  ใบมอบงาน    แบบประเมินผลใบงาน  









แผนการจัดการเรียนรู้  7
ชื่อวิชาโปรแกรมสำเร็จรูปเพื่องานบัญชี   รหัสวิชา   30201 - 2102   สอนครั้งที่  7
หน่วยที่  5  เรื่อง การเตรียมฐานข้อมูลในระบบ  จำนวน  4  ชั่วโมง

หัวเรื่อง
1. การเตรียมฐานข้อมูลของระบบซื้อ และระบบเจ้าหนี้ 
2. การวิเคราะห์รายการค้า
สาระสำคัญ    
	ก่อนเริ่มใช้งานโปรแกรมบัญชี Smartbiz ต้องมีการกำหนดฐานข้อมูลในแต่ละระบบก่อน เนื่องจากขณะที่เราบันทึกข้อมูลแต่ละระบบ เช่น ระบบซื้อ ระบบขาย ระบบลูกหนี้ และระบบเจ้าหนี้ เป็นต้น ต้องมีการเลือกฐานข้อมูลมาใช้งานจึงต้องมีการเตรียมฐานข้อมูลไว้ก่อน แต่ฐานข้อมูลบางระบบสามารถเพิ่มเติมขณะบันทึกข้อมูลได้ โดยขั้นตอนการเตรียมฐานข้อมูลทุกระบบ เมื่อเข้าไปที่ระบบที่ต้องการเตรียมฐานข้อมูลแล้วเลือกเมนูฐานข้อมูลหรือเปิด Work Flow แล้วคลิกปุ่ม Setup Master Files
จุดประสงค์การเรียนรู้  
     	จุดประสงค์ทั่วไป
เพื่อให้ผู้เรียนสามารถกรอกฐานข้อมูลของการเตรียมฐานข้อมูลของระบบเจ้าหนี้  การจำแนกหมวดหมู่
และชื่อบัญชี เพื่อนำไปใช้ในชีวิตประจำวันและการประกอบอาชีพ
	จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม
1. ด้านความรู้  (K)
1.2 นักศึกษาอธิบายการเตรียมฐานข้อมูลของระบบเจ้าหนี้ได้
1.3 นักศึกษาอธิบายวิเคราะห์รายการค้าได้
	2.ด้านทักษะ  (S)
		นักศึกษาสามารถกรอกฐานข้อมูลของระบบเจ้าหนี้  และจำแนกหมวดหมู่และชื่อบัญชีได้
3.ด้านคุณลักษณะอันพึงประสงค์  (A)
1.1 นักศึกษาเข้าเรียนตรงตามเวลา
1.2 นักศึกษามีความตั้งใจในการปฏิบัติงาน

กิจกรรมการเรียนการสอน  
	นักศึกษาทบทวนบทเรียนความรู้เกี่ยวกับการเตรียมฐานข้อมูลระบบสินค้าคงคลัง

	ขั้นนำเข้าสู่บทเรียน  
	 ครูนำเข้าสู่บทเรียนโดยการกล่าวเกี่ยวกับเนื้อหาโดยรวมของการเตรียมฐานข้อมูลของระบบเจ้าหนี้

 
	ขั้นสอน  
1. ครูผู้สอนใช้คำถาม  
1.1  นักศึกษายกตัวอย่างเจ้าหนี้
2. ครูอธิบายเนื้อหาโดยใช้สื่อ  Power Point  สื่อแผ่นภาพ  สอนประกอบการบรรยาย
เพื่อให้นักศึกษาเข้าใจเนื้อหาสาระของการเรียนรู้
2.1 การเตรียมฐานข้อมูลของระบบเจ้าหนี้
2.2 วิเคราะห์รายการค้า
	ขั้นประกอบกิจกรรมการเรียน  
3. ให้นักศึกษาแบ่งกลุ่มจำนวน  3  กลุ่ม  ๆ  ละ  10  คน  ให้เลือกประธาน  เลขานุการ  
ปฏิบัติงานตามใบงาน  โดยปฏิบัติตามขั้นตอนการปฏิบัติงานตามใบมอบงาน
4. นักศึกษาปฏิบัติงานตามใบมอบงาน  เรื่อง  การเตรียมฐานข้อมูลในระบบ
5. นักศึกษาปฏิบัติงานตามใบมอบงาน  เรื่อง  การเตรียมฐานข้อมูลในระบบ
6. นักศึกษาปฏิบัติงานตามใบมอบงาน  เรื่อง  การจำแนกหมวดหมู่และชื่อบัญชี
	ขั้นสรุป  
7. ครูอธิบายสรุปเนื้อหาเรื่องการเตรียมข้อมูลในระบบ 
8. ครูและนักศึกษาอภิปรายสรุปปัญหาการปฏิบัติงาน  และข้อเสนอแนะเพิ่มเติม
9. ตรวจประเมินตามใบงาน  สรุปผลการตรวจให้นักศึกษาทราบ
สื่อการเรียนการสอน
1. สื่อสิ่งพิมพ์	
   1.1 ใบมอบงานและใบงาน
	1.2 แบบทดสอบ
2. สื่อโสตทัศน์
2.1  สื่อ  Power  Point  ประกอบการสอนเรื่อง   การเตรียมฐานข้อมูลในระบบ  
2.2  สื่อ  Power  Point  ประกอบการสอนเรื่อง   การวิเคราะห์รายการค้า  
2.3  สื่อแผ่นภาพ  เช่น  โปรแกรม Smartbiz Accounting
การวัดและประเมินผล
	1.คะแนนจากการอภิปรายเรื่อง  การเตรียมฐานข้อมูลในระบบ
	2. คะแนนจากใบงาน  การเตรียมฐานข้อมูลในระบบ
	3. คะแนนจากใบงาน  การวิเคราะห์รายการค้า
	
แหล่งการเรียนรู้เพิ่มเติม
		1.ห้องสมุด
		2. สถานประกอบการ
	3.ข้อมูลจากเว็บไซต์ต่าง ๆ  ในอินเตอร์เน็ต
กิจกรรมเสนอแนะ
	นักศึกษาสามารถสืบค้นข้อมูลเพิ่มเติมหรือทบทวนเนื้อหาจากตำรา  เอกสารในห้องสมุด  จาก
สถานประกอบการ  หรือจากเว็บไซต์ต่าง ๆ  ที่ห้องศูนย์ข้อมูลสารสนเทศในเวลาว่าง  การเตรียมฐานข้อมูลในระบบสินค้าคงคลัง  การวิเคราะห์รายการค้า  
























[bookmark: _Hlk49867594][bookmark: _Hlk49867525][bookmark: _Hlk62642499]ชื่อ-สกุล ...........................................................................ห้อง........................เลขที่...............
แบบทดสอบหลังเรียน
เรื่อง  การวิเคราะห์รายการค้า

คำชี้แจง   ให้นักเรียนเลือกคำตอบที่ถูกต้องที่สุดเพียงข้อเดียว
1. ข้อใดเป็นสมการบัญชี
1.  สินทรัพย์  =  หนี้สิน  -  ทุน
2. สินทรัพย์  =  หนี้สิน +  ทุน
3. ทุน  =  หนี้สิน +  สินทรัพย์
4. หนี้สิน =  ทุน+  สินทรัพย์
2. ข้อใดคือรายการค้า 
ก. กู้เงินจากธนาคาร
ข. อบรมพนักงาน
ค. พาลูกค้าไปช็อปปิ้งที่ฮ่องกง
ง. แจ้ง Web Site ของกิจการค้าให้ลูกค้าทราบ
3. [bookmark: _Hlk49866543]ระบบบัญชีในข้อใดเป็นการบันทึกรายการค้าที่เกิดขึ้นแต่ละรายการในบัญชีทั้งสองด้านโดย เดบิตบัญชีหนึ่งหรือหลายบัญชีและเครดิตอีกบัญชีหนึ่งหรือหลายบัญชี ในจำนวนเงินที่เท่ากัน
1.  ระบบบัญชีเดี่ยว
2. ระบบบัญชีรัฐบาล
3. ระบบบัญชีคู่
4. ระดับบัญชีสากล

4. ข้อใดมีความหมายตรงกับหนี้สิน
1.  Liabilities
2. Capital
3. Assets
4. Exprenses



5. ข้อใดมีความหมายตรงกับทุน
1.  Liabilities
2. Capital
3. Assets
4. Exprenses

6.  ข้อใดเป็นสินทรัพย์
1.  ลูกหนี้การค้า
2. เจ้าหนี้การค้า
3. ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย
4. หุ้นกู้
7.  ข้อใดไม่ใช่หนี้สิน
1.  เงินเบิกเกินบัญชี
2. เจ้าหนี้การค้า
3. ค่าเช่าค้างจ่าย
4. หนี้สงสัยจะสูญ
8.  บัญชีค่าเสื่อมราคาสะสม  อยู่หมวดใด
1. สินทรัพย์
2. หนี้สิน
3. ทุน
4. ค่าใช้จ่าย
9.  บัญชีค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ  อยู่หมวดใด
ก.	สินทรัพย์
ข.	หนี้สิน
ค.	ทุน
ง.	ค่าใช้จ่าย
10.  รายการใดสินทรัพย์เพิ่มสินทรัพย์ลด
	ก.  กู้เงินจากธนาคาร
	ข. นำเงินสดฝากธนาคาร
	ค.  ถอนเงินไปใช้ส่วนตัว
	ง.  จ่ายค่าเช่า


เฉลยแบบทดสอบหลังเรียน
เรื่อง  การวิเคราะห์รายการค้า
	ข้อ 1
	ข้อ 2
	ข้อ 3
	ข้อ 4
	ข้อ 5

	ง
	ก
	ค
	ค
	ก

	ข้อ 6
	ข้อ 7
	ข้อ 8
	ข้อ 9
	ข้อ 10

	ก
	ง
	ค
	ก
	ข
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	ใบมอบงาน
	หน่วยที่  5

	
	ชื่อวิชา โปรแกรมสำเร็จรูปเพื่องานบัญชี  
รหัสวิชา  30201-2102
	สอนครั้งที่  7

	
	ชื่อหน่วย  การเตรียมฐานข้อมูลในแต่ละระบบ    
	จำนวน  4  ชั่วโมง

	ชื่อเรื่อง  การอภิปราย  เรื่อง  การวิเคราะห์รายการค้า จำนวน  1  ชั่วโมง

	จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม
	เพื่อให้นักเรียนสามารถอธิบายหัวข้อเรื่อง  การวิเคราะห์รายการค้า

ข้อตกลงเบื้องต้น
	ให้นักเรียนแบ่งกลุ่ม ๆ  ละ  10  คน    อภิปรายเกี่ยวกับ การวิเคราะห์รายการค้าจากแนวคิดของกลุ่ม

สื่อการเรียนการสอน
1. สื่อสิ่งพิมพ์	
1.1 เอกสารประกอบการสอน  เรื่อง  การวิเคราะห์รายการค้า
1.2 ใบมอบงานและใบงาน
1.3 แบบประเมินผล
2.  สื่อโสตทัศน์
		2.1  สื่อ  Power  Point  ประกอบการสอนเรื่อง   การวิเคราะห์รายการค้า
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	ใบมอบงาน
	หน่วยที่  5

	
	ชื่อวิชา โปรแกรมสำเร็จรูปเพื่องานบัญชี  
รหัสวิชา  30201-2102
	สอนครั้งที่  7

	
	ชื่อหน่วย  การเตรียมฐานข้อมูลในแต่ละระบบ    
	จำนวน  4  ชั่วโมง

	ชื่อเรื่อง  การอภิปราย  เรื่อง  การวิเคราะห์รายการค้า จำนวน  1  ชั่วโมง

	ลำดับขั้นตอนการดำเนินงาน
1.  แบ่งกลุ่มนักเรียนอัตราส่วน 1 : 3 : 1  โดยคละคนเก่ง   ปานกลาง และอ่อน       
ให้นักเรียนเลือกประธาน  เลขานุการกลุ่ม
2.  แต่ละกลุ่มอภิปรายแนวคิดเกี่ยวกับเรื่อง   การวิเคราะห์รายการค้า
3.  ให้แต่ละกลุ่มนำเสนอผลการอภิปรายแนวคิดเรื่อง การวิเคราะห์รายการค้าตามแบบประเมินผลใบมอบงาน

เกณฑ์การประเมิน
	คะแนนรวมตามแบบประเมินผลใบมอบงาน  ไม่ต่ำกว่าร้อยละ 70
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	แบบประเมินผลใบมอบงาน
	หน่วยที่  5

	
	ชื่อวิชา โปรแกรมสำเร็จรูปเพื่องานบัญชี  
รหัสวิชา  30201 - 2102
	สอนครั้งที่  7

	
	ชื่อหน่วย  การเตรียมฐานข้อมูลในแต่ละระบบ    
	จำนวน  4  ชั่วโมง

	ชื่อเรื่อง  การอภิปราย  เรื่อง  การวิเคราะห์รายการค้า                            จำนวน  1  ชั่วโมง

	หัวข้ออภิปราย  การจำแนกหมวดหมู่และชื่อบัญชี
ชื่อกลุ่ม		....................................................................................................................................
สมาชิก		1……………………………………………………………2…………………………………………………… 
3……………………………………………………………4……………………………………………………
                     5……………………………………………………………..……………………………………………………

	รายการประเมิน
	คะแนนเต็ม
	ผลคะแนน
	หมายเหตุ

	1.การแบ่งหน้าที่
	10
	
	ผลคะแนน

	2.ความรับผิดชอบ
	10
	
	ดี              9-10

	3.การอภิปรายกลุ่ม
	10
	
	ปานกลาง    7-8

	4.การทำงานเป็นทีม
	10
	
	พอใช้         4-6

	5.ความพร้อมใจในการนำเสนอ
	10
	
	ปรับปรุง      1-3

	6.การแสดงความคิดเห็น
	10
	
	คะแนนเต็ม

	7.ความชัดเจนในการนำเสนอ
	10
	
	รวม  100  คะแนน

	8.การตอบข้อซักถาม
	10
	
	

	9.การแต่งกาย/บุคลิกในการนำเสนอ
	10
	
	

	10.การสรุปประเด็นสำคัญ
	10
	
	

	รวมคะแนนที่ได้
	100
	
	




ลงชื่อ............................................ครูประเมิน
(นางวาสนา  มัดยารัมย์)
........../............./............
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	ใบความรู้
	หน่วยที่  5

	
	ชื่อวิชา โปรแกรมสำเร็จรูปเพื่องานบัญชี  
รหัสวิชา  30201- 2102
	สอนครั้งที่  7

	
	ชื่อหน่วย  การเตรียมข้อมูลในแต่ละระบบ    
	จำนวน  4  ชั่วโมง
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	รูปแบบของกิจการ
         รูปแบบของกิจการค้าแต่ละประเภทจะแตกต่างกันออกไปตามสภาพการลงทุนในกิจการลักษณะการจัดตั้ง การดำเนินงาน และความสำคัญทางเศรษฐกิจ แบ่งได้ดังนี้
         1. กิจการเจ้าของคนเดียว  (Single Proprietorship) ได้แก่ กิจการขนาดเล็กที่มีบุคคลคนเดียวเป็น
เจ้าของ เช่น รายค้าย่อย สำนักงานผู้ประกอบวิชาชีพอิสระ การจัดตั้งทำได้ง่าย เจ้าของดำเนินงานเองและรับผิดชอบในหนี้สินของร้านโดยไม่จำกัดจำนวน ข้อเสียของกิจการค้าเจ้าของคนเดียวคือ เงินทุนมีจำนวนจำกัด การขยายกิจการทำได้ยาก อายุของกิจการจะสิ้นสุดเท่าอายุเจ้าของกิจการหรือน้อยกว่านั้น
        2. ห้างหุ้นส่วน (Partnership) คือ กิจการที่มีบุคคลตั้งแต่ 2 คนขึ้นไปร่วมกันเป็นเจ้าของโดยมี
สัญญาตกลงรวมทุนกันเป็นหุ้นส่วนประกอบการค้าเพื่อหวังกำไร โดยผู้เป็นหุ้นส่วนจะมีทุนเท่ากันหรือไม่เท่ากันก็ได้ ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ห้างหุ้นส่วนแบ่งได้เป็น 2 ประเภท
         2.1 ห้างหุ้นส่วนสามัญ (Ordinary Partnership) คือ ห้างหุ้นส่วนประเภทที่ผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคนต้องรับผิดชอบร่วมกันในหนี้สิน โดยไม่จำกัดจำนวน ห้างหุ้นส่วนประเภทนี้จะจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลก็ได้หรือไม่จดทะเบียนก็ได้
         2.2   ห้างหุ้นส่วนจำกัด (Limited Partnership)  คือ ห้างหุ้นส่วนที่ประกอบด้วยผู้เป็นหุ้นส่วน 2 จำพวก คือ จำพวกจำกัดความรับผิดชอบ และไม่จำกัดความรับผิดชอบ ห้างหุ้นส่วนจำกัด กฎหมายบังคับให้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคล
        3.  บริษัทจำกัด  (Company Limited or Corporation) คือ กิจการที่ตั้งขึ้นในรูปของนิติบุคคลด้วยการแบ่งทุนเป็นหุ้นมีมูลค่าเท่า ๆ กัน ผู้ที่ลงทุน ซื้อหุ้นของกิจการเรียกว่า “ผู้ถือหุ้น” (Shareholders) ผู้ถือหุ้นต้องรับผิดจำกัดเพียงไม่เกินจำนวนเงินที่ตนส่งใช้ไม่ครบมูลค่าของหุ้นที่ตนถือ การบริหารงานของบริษัทกระทำโดยคณะกรรมการชุดหนึ่ง ซึ่งที่ประชุมใหญ่ผู้ถือหุ้นเป็นผู้แต่งตั้ง และบริษัทจำกัดต้องจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล แยกต่างหากจากผู้ถือหุ้น ผู้ถือหุ้นจะได้รับส่วนแบ่งกำไรเป็นเงินปันผล (Dividends) บริษัทจำกัดแบ่งเป็น 2 ประเภท
        3.1  บริษัทเอกชนจำกัด (Private Company Limited) มีจำนวนผู้ถือหุ้นตั้งแต่ 7 คนขึ้นไป (ป.พ.พ. มาตรา 1097)
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        3.2  บริษัทมหาชนจำกัด (Public Company Limited) มีจำนวนผู้ถือหุ้นตั้งแต่ 15 คนขึ้นไป (พ.ร.บ. บริษัทมหาชน จำกัด พ.ศ. 2535 มาตรา 16) และต้องจองหุ้นรวมกันอย่างน้อย 5 % ของทุนจดทะเบียน แต่ละคนถือหุ้นไม่เกิน 10 % ของทุนจดทะเบียน และตั้งขึ้นมาโดย มีวัตถุประสงค์ เพื่อเสนอขายหุ้นต่อประชาชนทั่วไป ต้องมีคำนำหน้าชื่อว่า “บริษัท” และคำลงท้ายว่า “จำกัด (มหาชน)”
รายการค้า (Business Transaction)
          รายการค้า หมายถึง การดำเนินงานในทางการค้าที่ทำให้เกิดการโอนเงินหรือสิ่งของมีค่าเป็นเงินระหว่างกิจการค้ากับบุคคล ภายนอก ซึ่งอาจจะแตกต่างกันออกไปตามลักษณะของกิจการค้า
ตัวอย่างรายการค้า
         1.นำเงินสดหรือสินทรัพย์มาลงทุน            
         2.ถอนเงินสดหรือสินค้าไปใช้ส่วนตัว       
         3.ซื้อสินทรัพย์เป็นเงินสด  
         4.ซื้อสินทรัพย์เป็นเงินเชื่อ
         5.ซื้อสินค้าเป็นเงินสดหรือซื้อสินค้าเป็นเงินเชื่อ
         6.ขายสินค้าเป็นเงินสดหรือขายสินค้าเป็นเงินเชื่อ
         7.รับรายได้ค่าบริการ
         8.จ่ายชำระหนี้
         9.รับชำระหนี้
        10.จ่ายค่าใช้จ่ายต่าง ๆ
        11.กู้เงินจากบุคคลภายนอก
        12.เจ้าของกิจการถอนใช้ส่วนตัว
ตัวอย่างที่ไม่ใช่รายการค้า
        1. การจัดแสดงสินค้า
        2. การเชิญชวนและต้อนรับลูกค้า
        3. การสาธิตสินค้า
        4. การเขียนจดหมายโต้ตอบ
        5. การสอนถามราคา
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	จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม
	เพื่อให้นักศึกษาอธิบายการวิเคราะห์รายการค้าได้
สื่อการเรียนการสอน
1. สื่อสิ่งพิมพ์	
1.1 เอกสารประกอบการสอน  เรื่อง  การวิเคราะห์รายการค้า
1.2 ใบมอบงานและใบงาน
1.3 แบบประเมินผล
2.  สื่อโสตทัศน์
		2.1  สื่อ  Power  Point  ประกอบการสอนเรื่อง   การวิเคราะห์รายการค้า
ข้อตกลงเบื้องต้น
	
	รายการค้า
	สินทรัพย์
	หนี้สิน
	ส่วนของเจ้าของ

	
	เพิ่ม
	ลด
	เพิ่ม
	ลด
	เพิ่ม
	ลด

	ซื้ออุปกรณ์สำนักงาน 5,000  บาทเป็นเงินเชื่อ
	
	
	
	
	
	

	กู้เงินจากธนาคาร 20,000  บาท
	
	
	
	
	
	

	จ่ายค่าพาหนะ 1,500  บาท
	
	
	
	
	
	

	จ่ายชำระหนี้  4,000  บาท
	
	
	
	
	
	

	ได้รับรายได้ค่าบริหาร 20,000  บาท
	
	
	
	
	
	

	จ่ายค่าน้ำค่าไฟ้  500  บาท
	
	
	
	
	
	

	รับชำระหนี้  30,000  บาท
	
	
	
	
	
	

	นำเงินสดฝากธนาคาร
	
	
	
	
	
	

	ถอนเงินสดมาใช้ส่วนตัว
	
	
	
	
	
	

	นำเงินสดมาลงทุน
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