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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ งาน/แผนก.................................................ฝ่าย............................................................................
ที่ .................................................................
วันที่ …………………………………………………………………..
เรื่อง  ขออนุมัติโครงการ
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม

ด้วย งาน/แผนก....................................................ฝ่าย............................................................... 
ได้กำหนดการจัดทำโครงการ...............................................ภาคเรียนที่.............. ประจำปีการศึกษา …….…..……. ในระหว่างวันที่...........  เดือน.............. ณ................................................................ ดังนั้น เพื่อให้การดำเนินการ
ตามโครงการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย งาน/แผนก..........................................................  จึงขออนุมัติโครงการ
ตามรายละเอียดเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ลงชื่อ...................................... ผู้เสนอโครงการ
(………...........………………………..)
ตำแหน่ง .......................................................
	1. ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่าย
      ฝ่ายบริหารทรัพยากร         ฝ่ายวิชาการ
      ฝ่ายพัฒนากิจการฯ           ฝ่ายแผนงานฯ
...........................................................................................
………………………………………………………………………..….…..

ลงชื่อ ....................................................ผู้รับรองโครงการ
     (................รองฝ่ายที่เกี่ยวข้อง...............)
วันที่.................................................................
	2. ความเห็นของหัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ
      มีในแผน                       ไม่มีในแผน
      โครงการ...............................................................          
      เงิน........................................................................

......................................................................................
ลงชื่อ .........................................ผู้รับรองโครงการ
         (นายบัญญัติ  ธุรานุช)
วันที่.............................................

	3.ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ
.............................................................................................
………………………………………………………………………………….

ลงชื่อ ............................................  ผู้เห็นชอบโครงการ
      (นายจักรกริช  โพธิ์อุดม)
วันที่...................................................
	4. ความเห็นของผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
    อนุมัติ
    พิจารณาสั่งการ……………………………………

ลงชื่อ .......................................... ผู้อนุมัติโครงการ
       (นางเอี่ยมนภา  บุญจันทร์)
วันที่..................................................





บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ งาน/แผนก.................................................ฝ่าย............................................................................
ที่ .................................................................
วันที่ …………………………………………………………………..

เรื่อง  ขออนุญาตดำเนินโครงการ
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม

ด้วย งาน/แผนก....................................................ฝ่าย............................................................... 
ได้กำหนดการจัดทำโครงการ...............................................ภาคเรียนที่.............. ประจำปีการศึกษา …….…..……. ในระหว่างวันที่...........  เดือน.............. ณ................................................................ ดังนั้น เพื่อให้การดำเนินการ
ตามโครงการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย งาน/แผนก.............................................  จึงขออนุญาตดำเนินโครงการตามรายละเอียดเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ลงชื่อ...................................... ผู้เสนอโครงการ
(………...........………………………..)
ตำแหน่ง ....................................................
เรียน อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
       .........................................................
       .........................................................
      (......................................................)
รองผู้อำนวยการฯ ฝ่าย....(ฝ่ายที่เกี่ยวข้อง)......
[image: image1.png]



โครงการ…………………………………………………………………………………………………………………
1. ชื่อบุคลากร/หน่วยงานรับผิดชอบ ………………………………………………………………………………………………..

2. ลักษณะโครงการ

(  โครงการตาม พ.ร.บ. งบประมาณ




(  โครงการตามภาระงานประจำ

(  โครงการพิเศษ (ไม่ใช้งบประมาณ สอศ.)
3. ความสอดคล้อง/เชื่อมโยง/ภายใต้ยุทธศาสตร์ นโยบาย จุดเน้น และมาตรการ
สอดคล้องกับนโยบายของสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
     
ยุทธศาสตร์ที่ ….……………………………………………………………………..………….………………………….

มาตรการที่ …………………...………………………………………………..……………………………….………

 โครงการที่ ……………………………………………………………..……………..…….………….………….
สอดคล้องกับยุทธศาสตร์วิทยาลัยการอาชีพท่าตูม 

 
ยุทธศาสตร์ที่ ……………………………………………………………………………….………………….……….……


มาตรการที่ ………………………………………………………………………………………………..……………..


ข้อ ……………………………………….………………………………………………………...…………………..

สอดคล้องกับมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา


มาตรฐานที่ ………………………………………………………………..……………………………………..……………


ประเด็นการประเมินที่………………………………………………………….….……………………………………


สอดคล้องกับเกณฑ์การประเมินคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษาตามมาตรฐานการอาชีวศึกษา 
พ.ศ. 2561

ด้านที่ ...........................................................................................................................................


ข้อการประเมินที่ ....................................................................................................................
4. สภาพปัจจุบัน/หลักการและเหตุผล
………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………

5. วัตถุประสงค์
5.1 เพื่อ……………………………………………………………………………………………………………………………… 


5.2 เพื่อ………………………………………………………………………………………………………………………………
  

5.3 เพื่อ………………………………………………………………………………………………………………………………

6. เป้าหมายและตัวชี้วัดความสำเร็จ
6.1 เชิงปริมาณ
6.1.1 ……….………………..………………………………………………………………………………………….
6.1.2 …………………………………………………………………………………………………………….………

6.2 เชิงคุณภาพ
6.2.1 ………………………….……………………………..………………………………………………….………
6.2.2 ………………………………………………………………….…………………………..…………….………

7. กิจกรรมและหรือขั้นตอนดำเนินการ/ระยะเวลา/สถานที่
	กิจกรรม/ วิธีดำเนินงาน
	พ.ศ. 2563
	พ.ศ. 2564

	
	ต.ค.
	พ.ย.
	ธ.ค.
	ม.ค.
	ก.พ.
	มี.ค.
	เม.ย.
	พ.ค.
	มิ.ย.
	ก.ค.
	ส.ค.
	ก.ย.

	1. จัดทาโครงการ และขออนุมัติโครงการ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. จัดทำคำสั่งมอบหมายงาน
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. ประชุมคณะกรรมการดำเนินโครงการ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. จัดซื้อ/จัดจ้าง วัสดุ อุปกรณ์ 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. ดำเนินงานตามโครงการ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. ประเมินผลโครงการ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7. สรุปผล/รายงานผลการปฏิบัติงาน
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




ระยะเวลาดำเนินงาน …………………..…………………………………………………………………………….
สถานที่ดำเนินงาน …………………………………………………………………….……………………………….

8. งบประมาณ/ทรัพยากร และแหล่งที่มา การดำเนินโครงการ
	หมวดรายจ่าย
	ต้องการ/หน่วย
	ราคา/หน่วย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	                                 รายการ
	
	
	งปม.
	รายได้ฯ
	อุดหนุน
	

	1. ค่าตอบแทน
	
	
	
	
	
	

	2. ค่าใช้สอย
	
	
	
	
	
	

	3. ค่าวัสดุ
	
	
	
	
	
	

	รวม
	
	
	
	


** รายละเอียดค่าตอบแทน ค่าใช้สอย และค่าวัสดุ ดังเอกสารแนบท้ายโครงการ
9. ผลที่คาดว่าจะได้รับ

9.1 .………………………......…………………........……………………………………………………………………………….


9.2 ……………………………………………………………….……………………..……………………………………………….


9.3 ……………………………………………………………………………….…………….………....…………………………….

10. การติดตาม และการประเมินผลโครงการ
10.1 …………………………………………………………….…………………………...………....…………………………….

10.2 …………………………………………………………………………………………………………………………..……….

10.3 ……………………………………………………………………………………………………..…………………………….

              ลงชื่อ………………………………….……ผู้เสนอโครงการ
(......................................................)
ตำแหน่ง....................................................
ลงชื่อ………………………………….……ผู้เห็นชอบโครงการ 
        ลงชื่อ………………………………….……ผู้เห็นชอบโครงการ

    (......................................................)

                        (......................................................)
ตำแหน่ง....หัวหน้างาน/แผนกวิชา.............

        ตำแหน่ง....รองฝ่ายที่เกี่ยวข้อง.............
              ลงชื่อ…………………………………….……ผู้อนุมัติโครงการ
(นางเอี่ยมนภา  บุญจันทร์)
ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
………………/……………………./……………..
งบประมาณในการดำเนินงาน
โครงการ……………………………………………………………………………………………………………

วันที่..........................................................ณ................................................

	รายการ
	ต้องการ/หน่วย
	ราคา/หน่วย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	หมวดค่าตอบแทนใช้สอยวัสดุ
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	รวมทั้งสิ้น
	
	


                                          ลงชื่อ..................................................ผู้เสนอโครงการ

    (....................................................)
ตำแหน่ง.................................................

